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A 2017/2018-AS NEVELESI EV
MUNKATERYV TERVEZETE

Készitette: Kardosné Nagy Mdria 6/vodavezef6



A 2017/2018-as nevelési év munkatervezete

A 2017/2018. nevelési év munkdjdt meghatdrozo jogszabdlyok és egyéb dokumentumok:

» Az 6voda modositott Pedagégiai Programja

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. torvény

A munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi I torvény

A nemzeti koznevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. r.

Y V VvV

Az emberi eréforrasok minisztere 14/2017. (VL. 14.) EMMI rendelete a 2017/2018. tanév
rendjérél

» A 326/2013.(VIIL30.) Korményrendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerér6l és a
kozalkalmazottak ~ jogallasarol  szolé 1992 évi XXXIIL.  torvény  koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol sz6lo 363/2012.(XI1.17.) Kormanyrendelet
Onértékelési kézikényv 6vodak szamara

Tanfeliigyeleti kézikényv

Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszeréhez/negyedik kiadas/

» A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miiksdésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarsl

\4

VV VYV

A nevelési év meghatarozé dokumentumai az atszervezés/telephely megsziinése, DIM atvétel/
miatt modositott: Alapitd Okirat, Pedagégiai Program, SZMSZ, Hazirend, Torzskonyv,
eljarasrendek, szabalyzatok. Felelds az 6vodavezets.

1. A nevelési év rendje

Ertekezletek: - nevelési ¢évet nyit6 értekezlet:2017.augusztus 28.
- szakmai értékeld beszamolok értekezlete: 2018, Jjunius 14-15.

Nevelés nélkiili munkanap: 5 nap, melynek id8pontjat az iskolai sziinetek idejére tervezziik
tigyelet biztositasaval, hogy a sziildket ne terheljiik a gyermekelhelyezéssel.

Az iskolai sziinetek id6pontjai:/emlékeztetdiil/

Megnevezés Idé
Iskolai Oszi 201 7.olrft0'be’r’3.0-to’1 nove’mber 03-ig
soiliint - Utolso tamtgm nap: oktdber 27.
- Elsé tanitasi nap: november 6.
2017. december 27-t51 2018.janudr 02-ig
Iskolai Téli - Utolso tanitasi nap: december 22.
sziinet - Elsd tanitasi nap: 2017 januar 3.
2017.december 27-t6l- 2017. december 29.-ig

Ovodai Téli zdrds ngeletes 6voda: Ifjasag Utcai Ovoda Szoboszl6i Uti Tagintézménye
Ovodai nyitas: 2018.01.02.

Iskolai Tavaszi : itasi Arci
kolai Tavasz, - Utolsé tanitasi nap: marcius 28.

2018. mdrcius 29-t61 dprilis 03-ig 1

Seaes - Els8 tanitési nap: 4prilis 04.
Ovodai Nydri Fenntartoi dintés szerint / 201 8.februdr 15-ig sziildk értesitése iigyeletes dvodik
zdrds megnevezésével




2. Ovodai iinnepek, megemlékezések, rendezvények

Aktualitas / Idé Szervezeti keret Felelés
Uj gyermekek fogadasa 2017. szeptember 1. csoportszintii Ovodapedagdgusok
ATy 2017.09.22, intézményi szintd dvodavezetd
tanfeliigyelet

Gytimdlcskarneval

2017. szeptember 29.

ovodaszinti

rendezvényfelelds,
ovodapedagdgusok

Megemlékezés az aradi
vértaniikrol

2017. oktdber 6.

egy ovodai csoportbol 4-
5 kisgyermekkel

rendezvényfelelds

T6k j6 hét” 2017. oktéber 24-27 | csoportszintii ez iclelty |
ovodapedagdgusok

2l\/;f_:égre(;1]1 Iékezés oktober 2017. oktober 20. csoportszintii ovodapedagdgusok

Advent 2017.november 27- csoportszinti ovodapedagdgusok

december 22-ig

rendezvényfelelds,

Mikulas iinnepség 2017.12.06. csoportszinti : .
6vodapedagdgusok
‘iarsang hete 2018. 02. 19-28-ig csoportszinti Ovodapedagdgusok
Megemlékezés mérc.15. | 2018. marcius 14, csoportszintti 6vodapedagdgusok
Anyék napja 2018. majus csoportszintt 6vodapedagdgusok
Gyermeknap 2018, mdyus 3. intézményi szinti rendezvényfelelds

Nemzeti Osszetartozas
Napja

2018. janius 04.

csoportszint(

ovodapedagdgusok

Emkos’ S 2018. majus 18. Intézményi szinti rendezvényfelelds
vélasztas
Evzaro, ballagas, apak _— ] i ; ;
napja 2018. junius 01-09-ig csoportszintii 6vodapedagdgusok
Mese-babszinhazak minden honap elss intézményi szintd résztvevok

péntekje

2 s 1

3. Nevelés nélkiili munkanapok (5 nap) felhasznaldsa

Megnevezés

I

Idé

Nevelési értekezlet/szakmai megujitd
képzés, testiileti szinti

2017. oktober 30.-november 02.

I

2

2

bkl

Nevelési évet zar6 értekezlet

2018. janius 14-15

olalolol = T

/kihelyezett szakmai nappal 6sszekotve/

2

1]




4. Altalanos feladatok a 2017/2018. nevelési év soran

/a konkrét feladatokat havonta a kulcseseményterv tartalmazza/

Feladat

Hataridé

Felelgs

Pedagogusok bérrendezésével
kapcsolatos feladatok

2017.szeptember 1.

ovodavezetd

Részmunkatervek készitése a munka-
kozOsség-vezetok, illetve a felelésok

2017. szeptember 15.

megbizott személyek,

o p g felel6sok
részérol
A kotelezé és egyéb adminisztracios folyamatosan /minden hénap | , dipediss K
feladatok elvégzése 5.-ig/ wreiaperagagso
Csaladlatogatasok szeptember 15-ig, ill. Gj ; .
j gyerr)mekek érkefésekorJ' ovodapedagdgusok
Parlagfii -mentesitési projekt 2017.09.15-21-ig Ovodapedagdgusok
Sziil6i értekezletek min.2 Elsd alk: 2017. szept. 15-ig. , .
’ilkalommal Miésodik alk:2018. apr.30.-jg | °V°dapedagogusok
Sziil6i munkako6zosségi értekezletek | 2017, szeptember 20-ig. és . .
ovodavezetd

2018. februar 15-ig

Ovodapedagégusok munkaidé
ellenérzése az egyenlé leterhelés
okan, helyettesités szervezése miatt

minden hét péntekig

KT elnok + 6v.vez.hely.

Egyéb dolgozok munkaidd

?
|
|

o hénap utols6 napja KT. elnsk
ellenérzése
Tehetségmiihely miikodtetése filyanmatoNsn t’ehetseggon(?OZO
ovodapedagdgus

Szakmai munkakozosségek
mikodése

havonta min. 2 alkalommal

sz.m.kdz.vezetok

Ellenérzések /pedagogiai, egyeb
munkavégzéssel kapcsolatos/

havonta min.4 alk.

vezetd, h.vezetd, m.koz.vez.
m.b. személyek

7
W

Meérések, megfigyelések

régi gyermekeknél:
bemeneti 2017.oktober 15.
Uj gyermekeknél oktdber 30.
ill. folyamatosan érkezéstél
szamitott 1 hénap végén
kimeneti 2018. aprilis 30.
tankételes kort
gyermekeknél januar 31-ig.

Beiskolazasi feladatok

2017. decembertél- 2018.
februarig

Ovodapedagogusok, fejlesztd
pedagogus, logopédus
ovodavezetd

|

Beovodazasi feladatok 2018 januar- méjusig 6vodavezetd
fAe]:j;ZIESI <V zardsaval kaposolatos 2018. majustél-augusztusig ovodavezetd
Nyilt hetek szervezése 2017. december 11-15-ig évodavezet
2018. januar 22-31-ig éxodasedasdonsok
2018. februar 19-28-ig pedagog
Fogado orak ovodavezetd: hétfs ovodavezetd
fejlesztépedagogus: szerda fejlesztépedagogus
Ovodapedagogusok: hétfs ovodapedagdgusok
pedagog pedagog




S. Bedvodazasi feladataink

2017. szeptember 1-t6] minden 2.5 évet betsltd kis

/max.28 f6/csoport/ jelentés feladatot r6 rank.

gyermeket fogadunk 6vodankban. A megnovekedett 1étszam

Az eddigi feladataink kiegésziilnek a sziikséges hattér informaciok megszerzésén tal/pl. szociokulturélis hattér,
szociometriai mérés / az esélyteremtd évodai projekt és bazisintézményi feladatok megvalositasaval: olyan
szakmai programok szervezése, bemutatisa, mellyel a gyermekek szociokulttralis hatterébsl ad6do

héatranykompenzaciot valésitsunk meg.

®  Minden honap végén meseszinhéz, vagy babel6adas szervezése,

bevonasa az dvodai életbe.

JatszOhaz keretében gyermek-sziil3

® Bolcsédékben 6vodabemutato tartasa, plakat készités, promociok az ovodankrol, médiaban szereplés.

® Honap végén igazolasok , hidnyzasok egyeztetése, ellenérzése, az i

megsziintetése.

® A védelembevett, nevelt, HH, HHH-s , ill. j gyermekeknél csaladlato

eseten ujboli, tobbszori csaladlatogatas sziikséges.
® A jelentkezési lapok eljuttatéasa, begyiijtése.
e Nyilt hetek szervezése az dvodank életének megismerése céljabol.
* A fenntarto éltal kijelslt eljarasrend szerint a bedvodazas lebonyolitasa: Jelentkezési lapok 6sszegyiijtése,
csoportba sorolas, el8jegyzés, felvétel az eljarasi szabaly szerint. Sziil6k kiértesitése, sziilsi értekezlet

megtartasa, tdjékoztatas.

gazolatlan hianyzasok teljes

gatas, ill. probléma, hianyzas

® A gyermekek csoportba sorol4sa /aranyok figyelembevétele, az egyenletes leterhelés biztositasa/.

* Jelzérendszer miikodtetése, kitelezé dokumentumok pontos, naprakész vezetése / csoportnapléban
beszoktatas tervezése, csoportprofil készitése / tematikus terv készitése szept.-okt, nov-dec-jan, febr-
marc-apr., maj-jun. szakaszolassal a mindsitésre késziilé 6vodapedagégusok esetében.

® Egyéni fejlesztési terv készitése és a fejlesztés megvalositasa a PP. szerint/ gyermekportfolio készitése /

6. Beiskolazassal kapesolatos feladataink

[ Feladat Hatiridé Felelés
Ovoda-iskola Gsszekotd elkésziti a szeptember 15. ovoda-iskola W
munkatervet Osszekotok
‘l‘ankételes kort gyermekek nyilvantartasa fgf; ;renn;f)oesrai. i, ovodapedagdgusok
Tankoteles kori visszamaradt gvermekek
egyeéni fejlesztési tervének elkészitése, szeptemberl 5. ovodapedagdgusok
miikodtetése, gyermekportflic készitése
Bemeneti mérések elvégzése oktober 15. ovodapedagdgusok
DIFER mérés elvégzése oktober 15. fejl. ped.
Logopédiai sziirés elvégzése szeptember 15. logopédus
Vizsgélat kezdeményezése kontroll vizsgalati
idépont szerint, ill. ovodapedagdgusok
december 31 .-ig
| Kimeneti mérés elvégzése iskolaérettség miatt | 2018. januar 31. 6vodapedagdgusok T
Sziil6i értekezlet tartasa a beiskolazas Svodivessd i
folyamatarol, modjarol, fejlesztépedagogus 2018. januar 31. Foilosztbad C
tajékoztatasa szakvélemények értelmezésérél. lenainpecEogus
lelentkezési lapok kiosztdsa, begyijtése, 2018.februdr 28, ovodatitkar
megkiildése a Tankeriiletbe
L?zakvélemény kidllitasa | 201 8.februdr 28. ovodavezetd
Llskolai beiratas Tankeriileti eljarasrend : :
; 1gazgatok
szerint

| Hatdrozat tankételezettség elhalasztdsdrdl

| 2018._aprilis 15,

ovodavezetd

| Beiratkozds az iskoldba

| eljdrdsrend szerint

| sziilék j’




1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

7. Szakmai, pedagdgiai feladataink a 2017/2018. nevelési évre

Atszervezéssel érintett csoportok kialakitasa, miikodtetése a gyermekek sérelme nélkiil /
csoportba sorolds, csoportszobak berendezése, rendkiviili selejtezések lebonyolitasa/

A szakmai munkakozosségek  /2/ hatékony, eredményes munkat végezzenek/
intézményfejlesztd, ill. belsé értékelési munkak6zosség /szeptembertl februarig, ill.
marciustol augusztusig féléves tervezéssel/.

Intézményi tanfeliigyelet megszervezése, lebonyolitasa. Ovodapedagégus portfolid
feltdltése, majd eredményes minésitési folyamat megszervezése. Pedagogus onértékelések
megvalositdsa az éves onértékelési terv szerint. Szakmai megujitéd képzések szervezése,
részvétel. Intézkedési terv /intézményi/, dnfejlesztési tervek /pedagdgus/ megvaldsitasa.
Palyazatok figyelemmel kisérése, azokon valé részvétel, palyazatiras 6sztonzése.

A gyermekvédelmi feleldsok munkdjdnak  segitése, jelzérendszer mikddtetése
/szociokulturélis hattér vizsgalathoz adatok begytjtése, rogzitése, Osszegzése, elemzése/. A
A 2 {6 gyermekvédelmi felelés részére heti 2 Ora biztositdsa a kotdtt munkaidSben
gyermekvédelmi feladatok ellatdsara. Rendszeres csaladlatogatas. Sziildi panaszok
kezelése.

A gyermekek hidnyzasairdl vezetett dokumentumok rendszeres ellenérzése, kovetése,
nyilvantartasa, statisztikaja.

Hagyoményos {innepeink, rendezvényeink élménygazdag megtartasa, korének bdvitése
(meseszinhdz, babeldadas, nyilt napok, nyilt hetek, évzarok, ballagas,anyak napja, apak
napja, piinkésdi kiraly vélasztas, gyermeknap stb.)

Gyermekeink szamara csoportonként kirdndulast szerveziink a sziilsi munkako6zdsséggel
megbesz¢lt helyre, idépontban / majus végén, jlnius elején kiemelt mokus, nyuszi, katica
csoportok szamara/

Szakvizsgés képzés tamogatasa/ kozoktatasvezetéi 3.-4. félév/.

10) A kotelez6 dokumentumok és egy€b adminisztracié elkészitése, folyamatos vezetése,

hataridére torténé atadasa. /Tematikus terv » heti projektterv napi tervvel és reflexidval,
szociometria, mérések, megfigyelések, fejlesztési naplé tervezés, reflexio /.

11) Az ardnyos és egyenletes leterhelés miatti feleldsi rendszer miikodése és mikodtetése

beszamolasi kotelezettség mellett.

12) Az atszervezés miatti  szervezeti kultura erésitése/ rendezvények, hospitalas,

egytittmikddések, a KT hatékony miikodése/.




8. Munka- és tiizvédelmi feladatok

Feladat

Hataridé

Felelos

alkalmazottak alkalmassagi egeszségligyi
vizsgalata

2017. augusztus 31.

ovodavezetd

a munkavédelmi szabalyzatban foglaltak
szerint az alkalmazottak munkavédelmi
oktatasa

2017. szeptember 15.

munkavédelmi vezetd

a munkavédelmi szabalyzatban foglaltak
szerint a  gyermekek  balesetvédelmi
oktatasa

2017.szeptember 15.

ovodapedagbgusok

a tlizriado szabalyzat szerint évi egy
alkalommal tiizriadét kell tartani.

2017. oktéber 30.

munkavédelmi vezetd

a munkavédelmi szemlén feltart hianyos-
sagok megsziintetésérdl gondoskodni kell

a jegyzékonyvben
foglaltak szerint

ovodavezetd,
munkavédelmi vezetd

a tiidBsziiré lejarati idejének figyelemmel
kisérése, beutalok kérése, igazolasok
bekérése

folyamatosan

helyettes vezetd

a Jjatszéudvaron allo udvari
mozgasfejleszté  eszkdzok  folyamatos
szemlézése

folyamatosan

ovodavezetd, udvaros-
karbantartd

9. Gazdasagi, gazdalkodasi feladatok

Ilyen iranyu feladataink megvalésitésa az 6voda minden dolgozdjatdl megkoveteli a minden-
kori takarékossag betartasat a biztonsdgos miikddés mellett. Az 6vodai élet minden teriiletén

érvényesiilnie kell a gazdasagossagnak. Ennek érdekében:

>

» A DIM-el hatékony, eredményes gazdalkod4s megvaldsitésa.

» A takarékos energiafelhasznalasra (villany, viz, gaz) figyeliink.

> Esszert bérgazdalkodast kell megvalésitani ugy, hogy az alapveté feladatok mindenkor a
legjobb tartalmi szinvonalon tudjanak megvaldsulni. A zarolt allashelyekre nem torténik
felvétel, ill. felmentés idejére nem alkalmazunk helyettesitét.

» Az épiilet folyamatos felujitasara torekvés fenntartoi segitséggel.

> A szeptemberi bérfejlesztés elékészitése, ellendrzése.

» Jubileumi jutalmak kifizetése / 2 &/ .

» Nyugdijazasok elékészitése, lebonyolitasa, ezzel kapcsolatos teenddk ell4tdsa /CsOkéné
Mandi Erzsébet ped.assz., Mattiz Imréné dajka, Rigd Laszloné konyhai alk. /

> A 2018-as gazdalkodas el6készitése, koltségvetés készitése.

> Atszervezéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa /leltarazas, rendkiviili

csoportleltarak/.

A koltségvetésben tervezett bevételek és kiaddsok megvaldsulasara kell torekedniink.

selejtezés,



10. Az 6vodavezetés tanacskozasainak terve

Az dvodavezetés péntekenként megbeszélést, ill. ellendrzést, értékelést tart. A KT Elndke és a
tagok ekkor veszik ki orakedvezményiiket. Nevelétestiileti megbeszélésre havonta egy
alkalommal keriil sor (a honap elsé szerdajan 13.30 oratol), illetve sziikség szerint. Minden
reggel % 7-7-ig rovid reggeli indito beszélgetés /tervek, feladatok/.

B Feladat Hatéridé Felelés ]
/,\ rreve!esn ¢vkezdés feladatai, nyari ligyelet TG, seepieniber ovodavezetd

értékelése

Intézményi tanfeliigyelet 2017.szeptember 22. Ovodavezetd/értékelt
]Eeévodézés eredményvizsgalat, statisztika 2017. oktdber helyettes vezetd

Munkaid6, egyenletes leterhelés, felel3si vezetdségi tagok

o o 2017. november
rendszer -ellendrzés eredményei

2017. oktober-2018. O6vodavezetd, B.E.CS.

Intézményi nértékelés mikodtetése

méjus
Bedvodazas, beiskolazas 2018. januar-aprilis 6vodavezetd
Mindsitési eljaras 2018. februar-majus | dvodavezetd K
| Szakmai beszamolo, értékelés 2018. junius | 6vodavezetd I

11. Részmunkatervek /munkaterv mellékletei/

- fejlesztépedagogusi terv,
- intézményi éves onértékelési terv,

- logopédiai fejlesztési terv,

- belsé ellendrzési terv,

- munkak6zosségi tervek,

- felel6si tervek/ hospitalas, palyazat, ovi-foci,rendezvény stby/,

- gyermekvédelmi munkaterv,

- 6voda-iskola §sszekotd terve,

- tehetségmiihely vezet terve,

- esclyteremt Gvodai projekt terve,

- bazisintézményi dvodai projekt terve

- sziiléi munkakoz6sség munkaterve.

Hataridé: 2017. szeptember 15. Készitik: megbizottak, felel6sok, munkakozosség vezeték

Debrecen, 2017. julius 03.

P.H. SN R

SN e !'\\\’\ \ I
ovodavezetd \ \/\X




12. ZARADEK

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarsl
sz016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a fenntarto nevében a
Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének Oktatési, Ifjasagi és
Sportbizottsaga alkot véleményt.

Az 6voda éves munkatervét -

a Sziil6i Munkak6zosség Valasztméanyaa ....................... iktatoszamu jegyzékonyvben foglaltak

szerint elézetesen véleményezte.

Debrecen,
SZMK elnsk
a nevelétestiileta ..................... iktatészamu jegyzokényvében foglaltak szerint. elfogadta.
DBBIBORE wpcmimits summmin -+ L e
Kardosné Nagy Maria vodavezetd
A dokumentum jellege: nyilvanos
Hatdlyos: 2017. szeptember 1-t5l - 2018. augusztus 31-ig




