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A Debreceni Kozteriilet Feliigyelet az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
10. § (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. §-aban foglalt kotelezettségének eleget téve
miikodésének részletes szabalyait Szervezeti és Miikodési Szabélyzatidban az aldbbiak
szerint hatdrozza meg:

] I. FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Cim
A Debreceni Kozteriilet Felligyelet jogallasa

A Debreceni Kozteriilet Feltigyelet

1.

2.

10.

jogallasa: 6nalld jogi személy,
gazdalkodasi besorolasa: gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv,
illetékességi teriilete: Debrecen Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete,

alapité szerv neve és székhelye: Debrecen Megyei Varosi Tanacs Végrehajto
Bizottsaga, 4024 Debrecen, Voroshadsereg utja 20.

alapitasar6l rendelkezd hatarozat szama: Debrecen Megyei Jogii Vérosi Tanacs
Végrehajté Bizottsaganak 71/1984. (V1. 5.) VB szamu hatérozata,

alapito okiratdnak szama: Debrecen Megyei Jogli Varos Onkorményzatinak
Kozgytlése a 41/2015. (1I1.26.) hatdrozattal, a 32/2013. (I1.28.) hatédrozattal, a
245/2012. (XI. 29.) O.h.-val, a 271/2011. (XI. 24.) O.h-val, a 193/2011. (VIIL. 25.)
O.h-val, a 151/2010. (VL. 24.) O.h.-val, a 256/2009. (X1.26.) O.h.-val, a 211/2009. (IX.
24.) O.h.-val, a 95/2009. (V. 28.) O.h., a 82/2008. (IV.24.) O.h., az 1/2008. (1.31.)
O.h.,, 2 210/2003.(X1.13.) K.h., a 157/2003.(IX.11.) K.h., a 200/2002.(IX.19.) K.h. és a
223/2001.(X1.08.) K.h. hatarozatival modositott 71/1984. (VL5.) VB.sz. hatarozat
(SZMSZ 1.szamu melléklete).

alapitasanak kelte: 1984. 06. 05.
torzskonyvi azonosité szama: 460002

fenntarté neve és székhelye: Debrecen Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata, 4024
Debrecen, Piac u. 20.

iranyité szerv neve és székhelye: Debrecen Megyei Jogu Varos Kozgyiilése, 4024
Debrecen, Piac u. 20.




2. Cim

A Kozteriilet Feliigyelet elnevezése, cime, székhelye, telephelyei,

szamlai, alaptevékenysége és foglalkoztatottjaira vonatkozo
jogviszony megjelolése

1. Az intézmény neve: Debreceni Kozteriilet Feliigyelet (tovibbiakban: Kozteriilet
Feltigyelet)
Székhelye: Debrecen, Bem tér 14.
Cime: 4026 Debrecen, Bem tér 14.
Levelezési cime: 4002 Debrecen, Pf.: 408.
Telefon: 52/502-530
Telefax: 52/502-538
E-mail: debrecen@kozterf.hu
Internet honlap: www.kozteruletfelugyelet.hu

2. A Kozteriilet Feliigyelet telephelyei:

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

4002 Debrecen, Bank 72.

4031 Debrecen, Istvan at 23.

4034 Debrecen, Vagohid u. 10-12.

4024 Debrecen, Var u. 3. (hrsz.: 8439/2/A/1)
4026 Debrecen, Fiiredi u. 27.

4030 Debrecen, Didszegi ut 0587/19. hrsz.
4024 Debrecen Piac utca 20.

4026 Debrecen Kalvin tér 11.

3. A feladatellatast szolgalé ingatlan vagyon telephelyenként:

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

0891/2 hrsz-u 4002 Debrecen-Bank 72. sz. alatti 3302 m?2 teriiletli ingatlan,
15855/115/A/90 hrsz-i 4031 Debrecen, Istvan ut 23. sz. alatti 18 m2 teriileti
ingatlan,

10 010 hrsz-u 4034 Debrecen, Vagohid u. 10-12. sz. alatti 1 ha 1629 m?2 teriileti
ingatlan,

10 011 hrsz-ti 4034 Debrecen, Vagohid u. 10-12. sz. alatti 9173 m2 teriiletli
ingatlan,

21 070/A/30 hrsz-i 4028 Debrecen, Bem tér 14. sz. alatti 663 m2 alapteriiletii
iroda,

21 070/A/49 hrsz-t 4028 Debrecen, Bem tér 14. sz. alatti 92,52 m2 alapteriilet(i
gépkocsi tarold, raktar,

21 070/A/72 hrsz alatt, teremgardzs megjelolésti ingatlan 44/262-ed tulajdoni
illetésége, (mely 55,03 m?2 teriiletnek felel meg), €s a

21 072 hrsz-G ingatlant terhel6 118/136-od tulajdoni illetoségl, 137,66 m2
teriiletnek megfeleld telki szolgalmi jog.

0587/19 hrsz-1, 4030 Debrecen, Didszegi Uit mentén talalhatd, 4.0183 ha teriiletd,
»vasartér” megnevezési ingatlan.




4. Vagyon feletti rendelkezési jog:

A Kozteriilet Feliigyelet rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 1évo ingatlan
€s ingd vagyon rendeltetésszer(i hasznalatara, iizemeltetésére, tovabba helyiségeinek
¢s eszkozeinek tartds és eseti bérbeadasara.

Tulajdonosi jogok ¢és kotelezettségek (elidegenités, megterhelés) tekintetében
Debrecen Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatinak mindenkor hatilyos rendelete
szerint kell eljarni.

5. Adohatésagi azonositészam: 15460008-2-09
6. Statisztikai szamjel: 15460008-8424-322-09

7. A szamlat vezet6 hitelintézet neve, cime:
Orszéagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank NyRt.
Eszak — Alfoldi Igazgatosaga
4025. Debrecen, Hatvan u. 2-4.sz.

8. Bankszamlaszam: 11738008-15460008
9. A Kozteriilet Feliigyelet ellatando6 alaptevékenysége:

Alaptevékenységi szakagazat:
o 842410  Kozbiztonsag, kézrend szakigazgatasa

Kormaényzati funkci6:
e 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
e 013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
tizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
e 031030  Kozteriilet rendjének fenntartdsa
e 042180  Allat-egészségiigy

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR *08 besorolas szerint:

o 8424 Kozbiztonsag, kézrend

« 3530 Gozellatas, 1égkondicionalas

e 3600 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

« 3700 Szennyviz gytijtése, kezelése

e 6820 Sajéat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadésa,
lizemeltetése

e 7500 Allat-egészségiigyi ellatas

o 8299 M.n.s. egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas

o 8411 Altalanos kozigazgatas

10. A Kozteriilet Felligyelet alaptevékenysége ellatasanak forrasa:

10.1. Debrecen Megyei Jogti Varos Onkormanyzata mindenkori éves koltségvetésében
meghatérozott pénzeszk6zok,
10.2. sajat bevétel.




11. A Koztertilet Felligyelet vezetdjének kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:

A vezetd megbizasarol Debrecen Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgytilése
dont. A kinevezés hatdrozatlan id6tartamra szd0l. A vezetd megbizasanak jogalapja: a
helyi onkorményzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. térvény és a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény.

12. A Kozteriilet Feliigyelet Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony
megjelolése:

12.1. akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény alapjan,
12.2. akodzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény alapjan.

) IL. fejezet ) ]
AKOZTERULET FELUGYELET TEVEKENYSEGE

1. Cim
A Kozteriilet Feliigyelet rendeltetése és feladatai

1. A Kozteriilet Feliigyelet rendeltetése

Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6lé 2011. CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdésében meghatdrozottak alapjan Debrecen Megyei Jogi Varos Onkormanyzat
Kozgyiilésének feladatkorébe tartozo, a kdzteriileti rend €s tisztasag, valamint az épitett és
természeti kornyezet védelme, illetve koézremiikodés a varos kozrendjének és
kozbiztonsaganak védelmében, valamint a kozteriilet-feliigyletr6l sz6l6 1999. évi LXIIL
tv. 1. § (4) bekezdésében, az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztositd
modositasarél szolo 2012. évi CXX. torvényben, tovabba a Debreceni Kozteriilet
Feliigyelet feladatainak meghatarozasarol szolé6 8/2014. (III. 27.) Or. rendelet 1. §-dban
meghatarozott feladatok ellatasa.

2. A Kaozteriilet Feliigyelet feladatai:

2.1. a kozteriilletek jogszerli haszndlatdnak, a kézteriileten folytatott engedélyhez,
illetve ttkezel6i hozzdjarulashoz kotott tevékenység szabdlyszeriiségének
ellendrzése,

2.2. akozterilet rendjére és tisztasdgara vonatkozo6 jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakadalyozdsa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve
szankciondlasa,

2.3. kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kérnyezet védelmében,

2.4. kozremilikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a
kozbiztonsag €s a kozrend védelmében,

2.5. kozremiikodés az 6nkormanyzati vagyon védelmében,




2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

221

kozremikodés a koztisztasdgra vonatkozéd jogszabalyok végrehajtasinak
cllenérzésében,

kozremikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,
mozgéasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszer(i hasznélatanak és
birtoklasanak az ellen6rzése,

a helyi kozutakon, a helyi dnkormanyzat tulajdondban 4116 kézforgalom eldl el
nem zart maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a
kozuti jarmiivel torténé varakozasi kézszolgaltatds (a tovabbiakban: parkolas)
biztositasa, valamint a parkolasért jaré ellenérték megfizetésének ellenbrzése és a
fizetés elmaradasa esetére el6irt jogkovetkezmények alkalmazasa,

kozterlilet hasznositd szervként a varos kozteriiletének rendjével és
hasznositdsaval kapcsolatos helyi el6irasokrol sz6l6 oOnkormanyzati rendelet
alapjan kozremiik6dés Debrecen Megyei Jogii Varos kozteriiletei hasznalatanak,
igénybevételének szerz6dés titjan t6rténd hasznositasaban, a filmforgatasi célu
hasznositds kivételével, amennyiben a mozgoképrél szolé térvény szerinti
filmalkotasrél van szd,

Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata piacainak, vasarainak, fenntartsa,
miikddtetése, a piaci rend fenntartasa, alkalmi (iinnepi) vasarok szervezése
kerékbilincs alkalmazasa a kézteriileten szabalytalanul elhelyezett jarmiiveken, ha
a szabdlytalanul elhelyezett jarmiivek balesetveszélyt nem jelentenek és a
forgalmat nem akadalyozzak

az lizemben tarté és a rendOrség értesitése mellett a kozteriileten szabalytalanul
elhelyezett jarmi elszallitassal t6rténd eltdvolitdsa, ha az - a kézuti kozlekedés
szabalyairdl sz6l6 jogszabalyban foglalt esetekben - a kozuti forgalom
biztonsagat, vagy a kozbiztonsagot veszélyezteti,

a nemdohanyzék védelmér6l és a dohanytermékek fogyasztdsanak,
forgalmazdsanak egyes szabdlyair6l szd0lo torvényben szabalyozott kozteriilet-
feliigyelok hataskorébe tartozé dohdnyzasi tilalom rendelkezéseinek ellendrzése
¢és szankcionalasa,

kozremikodés Debrecen Megyei Jogi Viaros Onkorményzata vagyonénak
védelmében, a kozosségi kozlekedési eszkozok hasznalati  rendjének
fenntartasaban,

Debrecen Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgylilésének 6nkormanyzati
rendeletében meghatarozott kozteriileteken torténd szeszes ital fogyasztasanak
ellen6rzése és szankcionalasa,

kozremiikodés Debrecen Megyei Joghi Varos Onkorményzata a véros
kozteriiletének tisztantartasarol és a zoldteriiletek védelmérol sz616 6nkormanyzati
rendelet végrehajtasanak ellenérzésében,

kézremiikodés a koziton iizemképtelen, roncs, elhagyott jarmiivek a kozut
kezeldje altal torténd elszallitasaban,

a Magyar Koztarsasag és a varos zdszlaja (lobogoja) kitlizésére (felvondsara)
iranyado rendelkezések betartdsdnak ellendrzése,

a szmogriadé fokozatok elrendelése esetén segiti, illetve ellendrzi a korlatozo
intézkedések végrehajtasat, egylittmikodik a szmogriadé terv végrehajtasidban
résztvevo mas szervekkel,

szervezeti egysége Utjan ellatja a mezei 6rszolgalat feladatait.




I1I. fejezet
A K(':)Z"I‘E,RI"JLET FEL!:'JG'YELET SZERVEZETI
FELEPITESE, VEZETOI ES AZOK FELADATAI

1. Cim
A Kozteriilet Feliigyelet szervezeti felépitése, szervezeti
egységeinek 1étszama

A Kozteriilet Feliigyelet az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagozodik (SZMSZ 2.

szamu melléklete)

1. Szervezeti felépités:

1.1. Hatosagi Osztaly
1.1.1. Koztertilet-feliigyel6i csoport

1.1.1. kozteriilet-feliigyeld csoportvezetok
1.1.2. koztertilet-felligyel6k

1.

1.
1.1.2. Adatkezel6i csoport

1.1.2.1. szabalysértési, igazgatasi tigyfeldolgozo, adatkezel6 csoportvezetd

1.1.2.2. igazgatasi ligyintéz6

1.1.2.3. szabalysértési, igazgatasi tigyfeldolgozok, adatkezelok

1.1.2.4. diszpécser

1.1.3. Kozteriilet-hasznositasi csoport
1.1.3.1. tgyintéz6 csoportvezetd
1.1.3.2. iigyintéz6k
1.1.3.3. {igyvitelt ellatok

1.1.4. Gyepmesteri csoport

1.1.4.1. gyepmester csoportvezetd
1.1.4.2. gyepmesterek

1.1.5. Mezet 6rszolgalat csoport

1.1.5.1. mez66r adminisztrator, csoportvezetd
1.1.5.2. mez66rok




1.2. Piaci Osztaly

1.2.1. Nagypiac
1.2.1.1. szervezési el6add
1.2.1.2. kereskedelmi ligyintéz6
1.2.1.3. gomba szak-ellen6rok
1.2.1.4. pénztaros

1.2.1.5. piac-feliigyel6 csoportvezetd
1.2.1.6. piac-feliigyelok

1.2.2. Debreceni  Zsibvasar, Malomparki Kispiac, Dobozikerti
kirakodovasar, Tocoskerti kirakodovasar

1.2.2.1. piac-felligyelok
1.2.3. DMIJV Polgarmesteri Hivatala feladatellatisat kisegitd csoport:

1.2.3.1. portasok
1.2.3.2. eljarék

1.3. Gazdasagi Osztaly
1.3.1. Altalanos igazgatési csoport
1.3.1.1. munkaiigyi eléadok
1.3.1.2. pénztaros
1.3.1.3. iratkezel6k

1.3.1.4. tlgyintézd
1.3.1.5. takarité

1.3.2. Szamviteli csoport

1.3.2.1. koényvelok
1.3.2.2. pénziigyi tigyintéz6

A felsorolt osztalyok az osztalyvezetok kozvetlen vezetésével mitkddnek.

2. Szervezeti egységeinek létszama

A Debreceni Kozteriilet Feliigyeleten dolgozok 1étszama: 117 6

2.1. Intézményvezetd: 1 f6
2.2. Hatoségi Osztaly: 55 {6




2.2.1. Osztalyvezet6: 1 {6

2.2.2. Kézteriilet-feliigyel6i csoport: 29 fo
2.2.3. Adatkezel6 csoport: 7 f6

2.2.4. Kozterilet-hasznositasi csoport: 7 f6
2.2.5. Gyepmesteri csoport: 3 f6

2.2.6. Mezei Orszolgalat csoport: 8 &

2.3. Gazdasagi Osztaly: 14 6

2.3.1. Osztalyvezetd: 1 16
2.3.2. Altalanos igazgatasi csoport: 8 f6
2.3.3. Szamviteli csoport: 5 f6

2.4. Piaci Osztaly: 47 6

2.4.1. Osztalyvezetd: 1 o

2.4.2. Nagypiac: 14 £6

2.4.3. Debreceni Zsibvasar, Malomparki kispiac, Dobozikerti kirakodévasar,
Técoskerti kirakodovasar: 9 f6

2.4.4. DMJV Polgarmesteri Hivatala feladatellatasat kisegité csoport: 236

2. Cim
A Koztertiilet Feliigyelet vezeti €s azok feladatai

1. Intézményvezeto
1.1. Az intézményvezeto jogallasa:

1.1.1. Az intézményvezetd foosztalyvezets-helyettes jogallasu koztisztviselo.

1.1.2. Az intézményvezetét Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzatinak
Kozgytllése palyazat alapjan, hatarozatlan idére bizza meg és gyakorolja felette
a munkaltatoi jogokat.

1.1.3. Az intézményvezeté felett — Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6él szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 19. § b) pontjaban felsoroltak kivételével - az
egyéb munkaltatéi jogokat Debrecen Megyei Jogi Varos Polgarmestere
gyakorolja.

1.2. Az intézményvezet6 feladatai:

1.2.1. az intézményvezetd a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet felelds vezetdje, aki
felelds az intézmény mikodéséért, a feladatkorébe tartozo tigyek ellatasaért,

1.2.2. biztositja a Feliigyelet feladatkorét érinté jogszabalyok, DMIJV
Onkorményzat Kozgytilése és szervei dontéseinek végrehajtasat,

1.2.3. képviseli a Kozteriilet Felligyeletet Debrecen Megyei Jogi Varos
Onkorményzata, annak testiiletei, szervezeti egységei és maés szervezetek,
illetve hatdsagok, tovabb4 a birdsag elétt, tarsadalmi szakmai szervezetekben,




1.24.
1.2.5.
1.2.6.
1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.
1.2.13.

1.2.14.
1.2.15.

1.2.16.
1.2.17.

1.2.18.
1.2.19.

1.2.20.
1.2.21.

1.2.22.
1.2.23.

1.2.24.
1.2.25.
1.2.26.
1.2.27.
1.2.28.

1.2.29.
1.2.30.

1.2.31.

Osszehivja és vezeti a vezetdi €s a dolgozoi munkaértekezleteket,
meghatarozza a Kozteriilet Feliigyelet éves célfeladatait,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat az intézmény dolgozéi folott,

koordinalja a Kozteriilet Feliigyelet munkéjat, kapcsolatot tart a hatosagokkal,
Onkormanyzati, allami és érdekképviseleti szervekkel,

irdnyitja, Osszehangolja, ellen6rzi a Kozterillet Feliigyelet osztalyainak
munkéjat, ennek sordn az osztilyvezetOknek utasitdst ad a feladatok
ellatasara, ellenérzések lefolytatasara, értékeld elemzések készitésére,

fogadja az 6nkorményzati képviseloket,

tajékoztatast ad Debrecen Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata Kozgytlése
szamara,

részt vesz azokon a lakossagi forumokon, amelyek a Kozteriilet Feliigyelet
tevékenységi korébe tartozo feladatokkal foglalkoznak, és intézkedik a
valaszadasrol,

munkakapcsolatot tart a DMJV Polgarmesteri Hivatal szakosztalyaival és
tarsszerveivel,

gondoskodik a Kozteriilet Feliigyelet {igyrendjének elkészitésérol,

gyakorolja a kiadmanyozasi jogot,

a Kozteriilet Feliigyeleten folyé munkat a koztisztviselk és kozalkalmazottak
munkakéri feladatainak teljesitését kiadmanyozasi, lattamozasi, szignaldsi
jogkorének gyakorlasa sordn, tovabba a folyamatos tajékozodas, jelentéstétel
eldirdsa révén ellendrzi,

felelgs az altala vezetett intézményben a munkafegyelem és az intézményi
viselkedés betartasaért,

rendszeresen koételes tijékoztatni az intézmény dolgozo6it a munkéjukhoz
sziikséges informaciokrol,

dont a hataskorébe utalt tigyekben,

ellitia a Kozteriilet Feliigyelet tevékenységének korszerlisitésével ¢és
fejlesztésével Osszefliggd feladatokat,

iranyitja a Kozteriilet Felligyelet gazddlkodasat,

koordinalja és ellendrzi a Kozteriilet Feliigyelet bels6 szervezeti egységeiben
foly6é munkat,

szervezi a koztisztvisel6k €s a kozalkalmazottak tovabbképzését,

ellatja a Kozteriilet Feliigyelet iratkezelésének feliigyeletét, gondoskodik a
selejtezések szakszer(i végrehajtasardl az adatvédelmi eldirdsok betartasaval,
felelds az intézmény gazdalkodasaért,

felelos az intézmény tevékenységének gazdasadgossagaért, eredményességeéért,
a jovahagyott koltségvetés alapjan biztositja az intézmény miikédéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket,

tervezi, szervezi, iranyitja €s ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi
miikddésének valamennyi teriiletét,

ellitia az intézmény miikodését érinté jogszabalyokban, onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezet6 részére eloirt feladatokat,

megszervezi az intézmény bels6 ellendrzését,

felel6s a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezet6i ellendrzési rendszer
(FEUVE) miikodtetéséért,

elkésziti (elkészitteti) az intézmény SZMSZ-ét, kotelezéen elbirt
szabélyzatait, tovabba az intézmény miikodését segit egyéb szabalyzatokat,
rendelkezéseket,




1.2.32.

1.2.33.

1.2.34.

1.2.35.

1.2.36.

1.2.37.

1.2.38.

1.2.39.

1.2.40.

1.2.41.

1.2.42.

1.2.43.

kapcsolatot tart a tarshivatalokkal, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, hivatalokkal,

tamogatja az intézmény munkéjat segité testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét,

folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, az intézmény
tevékenységét, munkajat,

a Kozteriilet Feligyelet miik6désével kapcsolatban érkezett kozérdeki
kérelem, bejelentés, panasz elbiralasa, amennyiben az nem tartozik mas -
kiil6ndsen birdsagi, kdzigazgatasi, szabalysértési, stb., - eljaras ala,
koztertilet-feliigyel6i intézkedés miatt benydjtott panasz — ha a feliigyel6i
intézkedést kovetben kbzigazgatasi hatdsigi vagy szabalysértési jogorvoslati
eljaras nem indul — felterjesztése a rend6rség részére,

hatosagi eljarasok kezdeményezése az arra hatdskorrel és illetékességgel
rendelkez6 allami vagy 6nkormanyzati szervezetnél,

dicséret, pénz- és targyjutalom megallapitdsa, adoméanyozasa a Kozteriilet
Feliigyelet 4allomanyaba tartozé koztisztviseld, koézalkalmazott, vagy
egyiittmiik6dd szerv tagja részére,

a Kozteriilet Feliigyelet allomanyaba tartozé dolgozé felterjesztése kiilsd
szerv altal adomanyozhat6 elismerésre,

szolgaltatasok  igénybevételére  vonatkoz6  megbizési, vallalkozasi
szerzOdések alairasa,

egytittmiik6dési megéllapodasok, szerz6dések alairasa dllami, 6nkorményzati,
¢s tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,

kapcsolattartds az allategészségiigyi szolgalat és a gyepmesteri telep
tevékenységében érintett allami és Onkormdanyzati szervekkel, tarsadalmi
szervezetekkel,

a gyepmesteri telep technoldgiai utasitdsanak, munkavédelmi és tlizvédelmi
szabalyzatanak, a gyogyszer, oltdanyag tarolasa, felhasznalasa és elszamolasa
rendszabéalyainak, a védoéruhazat és felszerelés alkalmazasi szabalyainak
kidolgozésa és alkalmazasa.

2. Osztalyvezetok

2.1. Az osztalyvezetok altalanos feladatai:

2.1.1.
212,
2.13.
2.1.4.
2.15.
2.1.6.
2.17.

2.1.8.

biztositja az osztalyt érintd jogszabalyok végrehajtasat, és az osztaly
miikodését,

irdnyitja, Osszehangolja és ellenérzi az osztily munkajat, az osztly
koztisztviseldinek és kozalkalmazottainak utasitdst ad a munkavégzés
vonatkozasaban,

javaslatot tesz humanpolitikai kérdésben az intézményvezetonek,

biztositja az osztdlly munkdjdban a toérvényességet, a gyorsasdgot, a
szakszerliséget,

gondoskodik a beszdmolok hataridében torténd elkészitésérol,

gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az ligyrend alapjan,

részt vesz a felligyelet ligyrendjének elkészitésében, intézkedik az osztalyat
érint6 valtozasok folyamatos figyelemmel kisérésérél,

az osztalydn folyé munkat, a koztisztviselok és a koézalkalmazottak
munkakori feladatainak teljesitését kiadmanyozasi, lattamozasi, szignalasi
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2.1.10.
2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.1.14.
2.1.15.
2.1.16.
2.1.17.
2.1.18.

2.1.19.

jogkdrének gyakorldsa sordn, tovabba folyamatos tdjékozodas, jelentéstétel
el6irasa révén ellendrzi,

felelos az altala vezetett osztilyon a munkafegyelem betartasaért,
haladéktalanul koteles tajékoztatni az intézményvezet6t az altala tapasztalt
munkafegyelmet sért6 vagy koztisztvisel6hoz, illetve kozalkalmazotthoz nem
mélté magatartasrol,

ellendrzi az ligyintézési hataridé betartasat,

rendszeresen koteles tajékoztatni az osztaly koztisztviseldit és
ko6zalkalmazottait a munkéjukhoz sziikséges informaciokrol,

kézremiikodik az osztaly koztisztviseldinek és kozalkalmazottainak szakmai
tovabbképzése tervezésében,

ellatja az osztaly iratkezelési feladatainak irdnyitasat, gondoskodik az osztély
iratai szakszerii selejtezésének végrehajtasarol az adatvédelmi rendelkezések
betartasaval,

kapcsolatot tart az osztalyfeladatkért érintéen DMJV Polgarmesteri Hivatal
osztalyaival, és egyéb tarsszervekkel,

az intézményvezetd megbizasa alapjan az altaluk vezettet szakteriilet
képviselete a Kozterillet Feliigyelet szakmai forumain vagy kiilsé
szervezeteknél,

felelds a kozvetlen iranyitasa ala tartozok feladatainak ellatasaért,
gondoskodik az osztilydhoz érkezett beadvanyok megvalaszolasanak
elkészitésérol,

felelés az osztdlyat érint6 statisztikai adatok hataridére torténd
szolgéltatasaért,

fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras kezdeményezése, jutalmazasi, kitiintetési
javaslatok felterjesztése az intézményvezetéhoz.

2.2. Hatosagi Osztaly vezetGje

2.2.1. A Hatésagi Osztily vezetdjének jogillisa:

2.2.1.1. Az osztilyvezetd osztilyvezet6i megbizassal rendelkez6 koztisztviselo,

az osztaly felelds vezetdje.

2.2.1.2. Az osztalyvezetdt az intézményvezetd bizza meg hatarozatlan idére, és

gyakorolja f5l6tte a munkaltatoi jogokat, megbizasat az intézményvezetd
vonja vissza.

2.2.1.3. Felelés a feladatkorébe tartozd tigyekért, munkajaval felelosséggel

tartozik az intézményvezetonek.

2.2.2. A Hatésagi Osztily vezetdjének feladatai:

2.2.2.1. a kozteriileti, és jarér szolgalatot ellatd kozteriilet-feliigyel6i allomany

igénybevételével jard szolgalat-tervezet, szolgalati utasitds, jaror
utirdnyterv készitése,

2.2.2.2. a kozteriilet-feliigyelok vezénylés-tervezetének elkészitése (8 hét

atlagaban 320 orara),

2.2.2.3. koordindlja a felligyelOk teriileten tortén6 mozgésat, tevékenységét,
2.2.2.4. fokozott ellendrzések, akciok megszervezése a kozteriilet-feliigyel6i

allomany részére,
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2.2.25.

2.2.2.6.

22.2.7.

2.2.28.
2.2.209.

2.2.2.10.
2.2.2.11.

2.2.2.12.

2.2.2.13.
2.2.2.14.

22.2.15.

2.2.2.16.

2.2.2.17.

2.2.2.18.

2.2.2.19.

2.2.2.20.

2.2.2.21.

2.2.2.22.

2.2.2.23.

a kozterillet-felligyel6i alloméany oktatdsa, szakmai ismeretének
felmérése,

a szabdlysértési, igazgatasi tgyfeldolgozd, adatkezel6k munkajanak
iranyitasa, ellenérzése,

kozteriilet-hasznositasi csoport munkdjanak iranyitésa, ellendrzése, és a
kozteriilet-igénybevétel ellendrzésének megszervezése,
kozterlilet-igénybevételi szerz6dések kiadmanyozasa,

gyepmesteri szolgalat iranyitdsa és ellen6rzése, szolgélati feladatainak
tervezése,

az iranyitési korébe tartozok beszamoltatdsa tevékenységiik értékelése,
kozremiikodés a  Kozteriilet Feliigyelet hataskorébe tartozd
Onkormanyzati rendeletek elokészitésében,

az éves munkaterv megvalosuldsanak szervezése, iranyitasa, ellendrzése,
az osztaly éves szabadsagolasi litemtervének elkészitése,

az osztdly feladatellatdsaval kapcsolatos koltségvetés hosszu tavu
prognosztizaldsa, a fejlesztési elképzelések megfogalmazasa, az éves
koltségvetés elkészitésében vald aktiv kozremiikodés,

a Kozteriilet Feliigyelet feladatkorébe tartozé kozigazgatisi ¢és
szabalysértési ligyfeldolgozas folyamatainak kialakitdsa, szabalyozasa,
aktualizalasa, fejlesztése,

a kozigazgatasi ¢€s szabdlysértési ligyekben az adatrogzitésre,
okmanyolasra, iigyfeldolgozasra, a statisztikai adatszolgaltatisra
vonatkozd szakmai tdjékoztatok kiadasa a szervezeti egységek részére,

a feladatkorét érinté tigyekben kapcsolattartds a szolgalati feladatok
ellatasdban kozremiikodo, illetve azt tdmogatdé rendvédelmi és mas
allami, 6nkormanyzati szervekkel,

a Kozteriilet Feliigyelet feladatkorét érintd iigyekben kapcsolattartas a
kozigazgatasi és szabalysértési hatosagokkal,

javaslatot tesz a kozteriileti munka hatékonyabb ellatasdhoz sziikséges
atszervezésekre, atcsoportositasokra, 1étszam és miiszaki fejlesztésekre
az intézményvezet6 felé,

javaslatot tesz a kozteriileti munka hatékonyabb, eredményesebb
ellatasdhoz sziikséges intézményvezetdi utasitdsok, szabalyozasok
kiadasara,

részt vesz az intézmény éves beszamolojanak elkészitésében,

elldtjia tovabba mindazokat az iigyeket, amelyeket az intézményvezetd
allando6 vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,

mezei Orszolgalat iranyitdsa és ellenérzése, szolgalati feladatainak
tervezése.

2.3. Piaci Osztaly vezetéje

2.3.1. A Piaci Osztily vezetdjének jogillasa:

23.1.1.
2.3.1.2.

2.3.1.3.

Az osztalyvezetd vezetd beosztasu kdzalkalmazott.

Az osztalyvezet§ az osztily felelés vezetbje, az intézményvezetd bizza
meg hatdrozatlan idére, és gyakorolja folotte a munkaltatéi jogokat,
megbizasat az intézményvezetd vonja vissza.

Felelos a feladatkorébe tartozé iigyekért, munkéjaval felel6sséggel
tartozik az intézményvezetonek.
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2.3.2. A Piaci Osztily vezetéjének feladatai:

23.2.1.

23.2.2.
23.2.3.

2.3.2.4.
23.2.5.

2.3.2.6.

2.3.2.7.

2.3.2.8.
2.3.2.9.

2.3.2.10.
2.3.2.11.

2.3.2.12.

2.3.2.13.

2.3.2.14.
2.3.2.15.
2.3.2.16.
2.3.2.17.

2.3.1.18.
2.3.2.19.
2.3.2.20.
2.3.2.21.
2.3.2.22.
2.3.2.23.
2.3.2.24.
2.3.2.25.

2.3.2.26.

2.3.2.27.

2.3.2.28.
2.3.2.29.

2.3.2.30.

a Kozteriilet Feliigyelet altal lizemeltetett piacok, vasarok mikédésének
zavartalan biztositasa,

kézremlkodik a szakhatosag altal végzett ellenérzésben,

gondoskodik a wvallalkozdi engedélyek, Ostermeléi igazolvanyok és
helyjegyek ellendrzésérol,

gondoskodik a permetezési naplo vezetésének ellendrzésérol,
gondoskodik az élelmiszer-higiéniai jogszabalyok betartdsanak
ellen6rzésérol,

gondoskodik a ,Hazirend” elkészitésér6l, annak betartasanak
ellen6rzésérol,

gondoskodik a munka-, tliz- és kérnyezetvédelmi eldirasok betartasanak
ellen6rzésérol,

gondoskodik a bérlemények ellendrzésérél,

a vasarldi panaszokat kezeli, és lehet6ség szerint a helyszinen orvosolja,
gondoskodik a kereskedelmi jogszabalyok betartidsanak ellendrzésérol,
gondoskodik a jévedéki torvény altal tiltott termékek 4rusitasanak
megakadélyozasarol,

kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel és a hatésagokkal (NAV,
Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv, Fogyasztovédelmi Hatosag,
Allategészségiigyi Hatésag), ‘

kapcsolatot tart a kozmiszolgaltatokkal, az iizemeltetésben résztvevo
kiils6é cégekkel, és gondoskodik a szerz6dés szerinti munkavégzésik
ellenOrzésérol,

gondoskodik a ragcsalo irtds megszervezésérol,

gondoskodik a tajékoztatd korlevelek, értesitok eljuttatasaro] a bérlokhoz,
gondoskodik a szerz6désben rogzitett szolgaltatasok meglétérol,
biztositja és ellen6rzi a zavartalan milkodés és arusitds feltételeit
(miiszaki feladatok),

biztositja az ellen6rz6 mérleg hozzaférhet6ségét,

kiadja a napi feladatokat a beosztottaknak €s ellendrzi azok elvégzését,
gondoskodik a szolgalati beosztasok elkészitésérol,

gondoskodik a gombak forgalmazasaval kapcsolatos ellendrzésekrdl,
gondoskodik a gombadrusitas jogossaganak ellendrzésérol,

biztositja a gombavizsgalatot €s a szaktanacsadast,

gondoskodik az étkezésre alkalmatlan gomba megsemmisitésérol,
véleményezi a szakteriiletét érint6 onkormanyzati rendeletek tervezetét,
részt vesz ezek elOkészitésében, kezdeményezi ezek sziikséges
modositasat,

az osztaly feladatellatasaval kapcsolatos koltségvetés hosszi tava
prognosztizalasa, a fejlesztési elképzelések megfogalmazasa, az éves
koltségvetés elkészitésében vald aktiv kozremiikodés,

javaslatot tesz az intézmény  hatékonyabb, eredményesebb
munkavégzésére,

részt vesz az intézmény éves beszamoldjanak elkészitésében,
allampolgari megkeresésre altalanos tajékoztatast ad a piacok és vasarok
miko6désérol, mikodtetésérol,

gondoskodik a piaci osztalyt illetd bevételek beszedésérél, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok €s bevételek alakulésat,
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2.3.2.31.

2.3.2.32.
2.3.2.33.

2.3.2.34.

a vonatkoz6 jogszabalyban meghatirozottak szerint végzi a piacok
ellendrzését, megszervezi a piacfelligyelok munkajat,

napi kapcsolatot tart a kereskeddkkel és az arusokkal,

ellatja tovabba mindazokat az iigyeket, amelyeket az intézményvezetd
allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,

ellatja a portasok szolgélati vezénylését, iranyitasat.

2.4. Gazdasagi Osztaly vezetdje

2.4.1. Gazdasagi Osztily vezetdjének jogallasa:

24.1.1.
24.1.2.

24.13.

Az osztalyvezetd vezetd beosztasu kézalkalmazott.

Az osztalyvezet6 az osztaly felelés vezetdje, a polgarmester bizza meg
hatérozott idore, és gyakorolja folotte a munkaltatoi jogokat, megbizasat
a polgarmester vonja vissza.

Felelés a feladatkorébe tartozo iigyekért, munkajaval felelosséggel
tartozik a polgarmesternek.

2.4.2. A Gazdasagi Osztily vezetojének feladatai:

24.2.1.

2.4.2.2.

2.4.2.3.

24.24.

2.4.25.

2.4.2.6.

2.4.2.7.

24.28.

2.4.2.9.

2.4.2.10.

24.2.11.

2.4.2.12.

2.4.2.13.

2.4.2.14.

felelés az intézmény gazdasagi és pénziigyi tevékenységéért, a pénziigyi
fegyelem betartasaért,

elkésziti az intézmény koltségvetését, gazdalkodasarol sz6l6 beszdmolod
jelentéseit, gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

gyvakorolja az  ellenjegyzési  jogkort az  intézményvezetd
kotelezettségvallalasa, utalvanyozasa esetén,

kialakitja az anyaggazdalkodds rendjét, megszervezi és biztositja az
intézmény anyagellatasat,

kialakitja és szervezi az intézmény konyvviteli, elszdmolasi, vagyon
nyilvantartasi, vagyonvédelmi rendjét,

az elfogadott éves koltségvetés végrehajtisa érdekében az eldiranyzatok
figyelése, modositasa, 4tvezetése, az elbiranyzatok teljesitésével
kapcsolatos  feladatok végrehajtasa (ellenjegyzési, utalvanyozasi,
érvényesitési feladatok meghatarozott szabélyzat szerinti végrehajtasa),

a miikodési, fenntartasi, feltjitasi és fejlesztési kiadasok felhasznalasaval
kapcsolatos jogszabdlyi el6irasok betartasanak ellendrzése,

a Kozteriilet Feliigyelet sajat bevételeinek folyamatos figyelemmel
kisérése,

a szallitéi szamlak érkeztetése, nyilvantartasa, azok fizetési hataridejének
folyamatos figyelemmel kisérése,

a hazipénztar kezelésének ellenGrzése és az ezzel kapcsolatos készpénz-
gazdalkodasi és nyilvantartasi feladatok ellatéasa,

az év végi beszamol6é Osszedllitisa, pénzmaradvany feliilvizsgalata, a
kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany megallapitidsa, egyeztetés
ellendrzése,

konyvvezetési kitelezettség ellatasa,

miikodési és felhalmozasi céli bevételekrdl és kiadasokrol kettds
konyvvitel rendszerében pénzforgalmi nyilvantartds vezetése,

az éves koltségvetési beszamolo osszeallitasat megeldzden a konyvviteli
mérleg ¢és a pénzforgalmi jelentés bizonylati alatdmasztasara
fékonyvkivonat készitése,




2.4.2.15.

2.4.2.16.

2.4.2.17.
2.4.2.18.

2.4.2.19.
2.4.2.20.

24.2.21.

2.4.2.22.

2.4.2.23.
2.4.2.24.

2.4.2.25.
2.4.2.26.

2.4.2.27.

2.4.2.28.
2.4.2.29.

2.4.2.30.

2.4.2.31.

2.4.2.32.
2.4.2.33.

2.4.2.34.

2.4.235.

2.4.2.36.

2.4.2.37.

2.4.2.38.

a mérlegben kimutatott eszk6z6k és kitelezettségek értékének leltarral
torténd alatamasztasa,

a gazdalkodassal Osszefiiggd szamviteli és egyéb nyilvantartidsok
kezelése,

beszamolasi és adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitése,

megszervezi az intézmény pénzforgalmaval és szamvitelével kapcsolatos
lgyviteli munkadt ¢és annak alapjaul szolgalé bizonylati rendet,
gondoskodik réla, hogy az iigyvitel mindig a legkorszerlibb, a
folyamatokon beliil koriilhatarolt és a felelésség szempontjabol
ellendrizhet legyen,

a jovahagyott el6iranyzatokkal térténé gazdalkodas megszervezése,

a Kozteriilet Felligyelet szerzOdéses  jogviszonybol  adddo
kotelezettségének figyelemmel kisérése és hatarid6re torténd teljesitése,

a gépjarmiivek beruhdzasaval, felGjitdsaval ¢és ilizemeltetésével
kapcsolatos feladatok megszervezése, és iranyitasa,

a Kozteriilet Feliigyelet miikodéséhez sziikséges és indokolt beszerzések
iranyitasa,

intézkedés a teljesitési igazolasok alapjan a sziikséges atutalasokra,

a szervezeti egységek tevékenységéhez sziikséges miiszaki, technikai és
biztonsagtechnikai eszk6zok biztositasa, fejlesztése, javittatasa és cseréje,
felelos a belso szabélyzatok elkészitéséért,

figyelemmel kiséri az intézmény személyi juttatisinak felhasznalasat, a
bérgazdalkodast, rendszeresen elemzi a béralakuldst. Megéllapitasairol
tajékoztatja az intézmény vezet6jét. Ellenérzi a bizonylatok helyes
kezelését, a helyes bérszamfejtést, a bérkiegészitések és bérfizetések
helyességét,

bértullépés esetén gondoskodik a tallépés okainak felderitésérol,
megallapitasairdl jelentést, javaslatot tesz az intézmény vezet6jének,
ellatja az intézmény készletgazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
részt vesz a folyamatba épitett, el6zetes és utodlagos vezetdi ellenbrzési
rendszer kialakitiasaban,

segiti az ellen6rzés munkajat, a belsé ellen6rzés miikodéséhez a
sziikséges informacidokat megadja,

segiti az igénybe vett kiils6 szakérté tevékenységét, a revizorok
munkdjahoz a sziikséges bizonylatokat, iratokat elokészitteti €s
rendelkezésre bocsatja,

biztositja a pénziigyi fegyelem maradéktalan betartasat,

gondoskodik arrdl, hogy az intézmény az addsaival szembeni szamlait,
illetve terheléseit pontosan ¢és idbben kidllitsa és érvényesitse
kinnlevéségeit,

a kilépd dolgozok az intézménnyel szembeni tartozédsait levonasba
helyezi jarandésagukbdl, amennyiben arra nincs mod, tigy gondoskodik
annak maradéktalan behajtasarol,

biztositja, hogy a zarasi hataridoket (havi, negyedévi, évi) pontosan
betartsak,

gondoskodik a védofelszerelés, védobital pénziigyi fedezetének
biztositasarol és nyilvantartasarol,

javaslatot tesz az intézmény hatékonyabb, eredményesebb
munkavégzésére,

részt vesz az intézmény éves beszamoldjanak elkészitésében,




W

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

2.4.2.39. ellatja tovabba mindazokat az tigyeket, amelyeket az intézményvezetd
allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskoérébe utal.

IV. FEJEZET
A K(")ZTERI"JLE’I: FELUGYELET SZERVEZETI
EGYSEGEINEK FELADATAI

1. Cim
A Hatésagi Osztaly altalanos feladatai

Debrecen Megyei Jogu Varos kozteriileteinek folyamatos és visszatérd ellenérzése,
k6zremikodés az 6nkorméanyzati vagyon védelmében,

a kozteriileti szabalysértések, jogsértések, szabalyszegések és bilincselekmények
megelézése, '

kozremikodés a jogkovetd magatartasformak kialakitisanak el6segitésében, a
tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvalédsitasaban a kozbiztonsag és kozrend
védelmében,

kozteriilet rendjét, a koztisztasdgot érinté szabalysértés, jogsértés, szabalyszegés,
valamint blincselekmény elkovetése, vagy annak kozvetlen veszélye esetén a
sziikséges intézkedések megtétele, illetve kezdeményezése,

kozremiikddés a koztertilet, az épitett és természeti kérnyezet védelmében,

intézkedés DMJV Onkormanyzata Ko6zgytilésének rendeletei felhatalmazasa alapjéan,
és szabalyai szerint, .

kozremiik6dés a véros kozteriileteinek tisztantartasardl és a zoéldteriiletek védelmérol
sz6l6 onkorményzati rendelet végrehajtasanak ellenérzésében,

kozremiikodés a varos kozteriiletein az {izemképtelen és roncs gépjarmiivek
eltavolitasaban,

a szilkséges adatok kozponti gépjarmi-nyilvantartobol, illetve lakcimnyilvantartébol
torténd lekérésérol valo gondoskodas,

a Kozteriilet Feliigyelet elektronikus szabalysértési, igazgatasi tigyviteli rendszerének
miikddtetése,

a Kozteriilet Feliigyelet elektronikus kozteriilet hasznositasi {igyviteli rendszerének
miikddtetése, ‘
egylittmiikddés a rendoérséggel, a hivatasos katasztrofavédelmi szervvel, a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatallal, az egyéb allami ellen6rz6 és onkormanyzati szervekkel,
tarsadalmi szervezettel, kiilonosen a helyi polgarér szervezettel, valamint a feladatok
ellatasahoz segitséget ny1jtd egyéb szervezettel,

a kozteriiletekkel kapcsolatos lakossagi bejelentések fogadasa, és kivizsgalasa,
telefonos megkeresések soran felvilagositas, tdjékoztatas addsa a lakossag szamara,

a varos kozterilletének rendjével, hasznalataval és hasznositasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa, az eloirdsok betartdsdnak ellen6rzése, valamint a kozteriilet -
szerzOdés Utjan - torténd hasznositasi feladatainak ellatasa.




17. gyepmesteri feladatok ellatasa

17.1. allategészségiigyi feladatok:

17.1.1. a véros kozigazgatasi teriiletén a kobor ebek befogasaval, Orzésével,

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

gondozasaval, értékesitésével, végs6 esetben Aartalmatlannd tételével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

az allategészségligyi hatosdg rendelkezésére az embert mart, veszettség
szempontjabol aggalyos eb és macska 14 napos, valamint az embert mart,
veszettségre vagy veszettség fertdzottségre gyantis eb és macska 90 napos
hatésagi megfigyelése,

a varos kozigazgatési teriiletén beliil a kozteriileten elhullott kiséllatok (kutya,
macska) tetemek begyijtése, elszallitdsa, artalmatlanna tételér6l vald
gondoskodés,

a hatdsag altal joger6sen elkobzott allatok (kutya, macska) elszallitasa, illetve
atvétele,

ebzarlat idején — az allatorvos éltal megallapitott id6k6z6kben — a zarlat alatt
allo teriilet bejarasa, és a tilalom ellenére szabadon talalt ebek befogasa.

17.2. allategészségligyi szolgaltatasok:

17.2.1.

17.2.2.

17.2.3.

17.2.4.

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos 4&ltal tovabbtartani nem
szandékozott ebnek, macskdnak - térités ellenében t6rténé — 4tvétele a
Gyepmesteri Telepen,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovabbtartani nem
szandékozott ebnek, macskanak a tulajdonos ingatlanardl — térités ellenében —
torténd elszallitasa,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos ingatlanardl az allathulla (kutya,
macska, szarnyasok, egyéb allat 40 kg-ig) — térités ellenében — torténd
elszallitasa, artalmatlanna tétele,
befogott, vagy leadott gazdatlan allat (kutya, macska) — térités ellenében — 0j
gazdéahoz juttatasa.

A Gyepmesteri Telep miikodésének részletes szabalyait a Szervezeti és Miikodési

Szabélyzat

4. sz. melléklete tartalmazza.

18. mezei 6rszolgalati feladatok ellatasa:

18.1.

18.2.

18.3.
18.4.

18.5.

term6f6ldek, valamint a term6foldon 1évé illetve ahhoz tartozé termények és
termékek, felszerelések, eszk6zok, haszonallatok, tovabba mez6gazdasagi
épitmények, foldmérési jelek Grzése,

biincselekmények  valamint  szabdlysértések  megel6z6sében  valo
kozremiikodés, szikkség esetén intézkedések megtétele,

jarmiivon 1évé széllitmany jogszeri megszerzésének ellenbrzése,
kozremiik6dés a jogosulatlanul legeltetett illetve feliigyelet nélkiil talalt allat
tulajdonoséanak atadasaban,

kozremiik6dés Orzott teriileten észlelt karokozds esetén  a teriilet
tulajdonosédnak, haszndléjanak illetve a természet védelmét szolgald
jogszabdlyok megsértésnek észlelése esetén az illetékes természetvédelmi
hat6ség értesitése,
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Calb o

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

18.6. egyiittmiikodési megallapodasban rogzitettek szerinti  egylittmiik6dési
feladatok.

2. Cim
A Piaci Osztaly altalanos feladatai

DMIJV Onkorményzat piacainak és vasarainak fenntartasa, miikodtetése,

a piaci rend fenntartasa, a vasarok és piacok rendjének ellendrzése,

a véasdr, piac eldirasainak betartasarol valé gondoskodas,

alkalmi kisvasarok — Nagyerdei Majalis Kirakodovasar, Nagyerdei Gyermeknapi
Kirakodévasar, Nagyerdei Szent Istvan napi Kirakodovasdr, Aranycsengd
Kirakodévasar — szervezése,

alkalmi nagyvaséarok szervezése (tavaszi, 6szi, orszagos kirakodovasar),

arusok €s vasarlok tajékoztatasa a vasar, illetve a piac rendjérdl,

kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel és hatosagokkal,

ellendrzi a kereskedelemi jogszabalyok betartasat,

kozremiikodik a szakhatdsag altal végzett ellenérzésekben,

ellendrzi a gombadrusitas szabalyainak betartasat,

. avasdr, illetve a piac nyitva tartasi idejének meghatérozasa,
. a bérleti dijak Osszege megallapitdsdnak Onkormanyzat részére vald javaslattételében

valo k6zremiikodés,

gondoskodik a Kézteriilet Feliigyeletet illetdé bevételek beszedésérdl, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok €s bevételek alakuléasat,

gondoskodik a piaci osztaly mikédéséhez szikséges targyi eszkozok, készletek
beszerzésérol,

a piacokon 1év6 illemhelyek, hulladéktarolok miikkodoképességének, tisztan tartasanak,
fert6tlenitésének biztositasa,

a piaci osztaly kezelésben 1évo épiiletek, berendezések, és felszerelések allaganak
ellendrzése, a sziikkséges javitasokrol, karbantartasokrdl javaslatok készitése,

az adatok, nyilvantartasok vezetése, karbantartasa,

a piacon, vasaron a tiltott aruk forgalmazasanak ellendrzése,

a piaci, vasari teriilet 6rzésvédelmét ellatd szerv tevékenységének ellendrzése,

a piac teriiletén a baleset és tiizvédelem elbirasainak betartasanak ellen6rzésérdl valo
gondoskodas,

ellatja a portasok szolgélati vezénylését, iranyitasat,

végzi az intézményvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Cim
A Gazdasagi Osztaly altalanos feladatai

gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval, a konyvvezetéssel és
egy€b pénziigyi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol,
gondoskodik a Kozteriilet Feliigyeletet illetd bevételek beszedésérol, teljesiti a fizetési
kotelezettségeket, figyelemmel kiséri a kéltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat,
arrol havonta pénzforgalmi jelentést készit,
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3. a vonatkozd jogszabalyok eldirasait figyelembe véve gondoskodik a Kozteriilet
Feliigyelet szdmviteli politikdjanak kialakitasardl, elkésziti a Kozteriilet Feliigyelet
pénzkezelési és egyéb gazdalkodassal, illetve vagyonkezeléssel kapcsolatos
szabalyzatait, valamint intézményvezetdi utasitasait,

4. kezeli a Kozteriilet Feliigyelet hazipénztarat, gondoskodik a készpénz kifizetésének
szabalyos €s hatdridében t6rténd teljesitésérol,

5. a feliigyeleti szerv iranyaba teljesiti a beszamoldsi kotelezettségeket és az eldirt
rendszeres, illetve esetenkénti adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatokat,

6. elemzi az éves gazdalkodast, indokolt esetben javaslatot tesz a sziikséges vezetdi
intézkedésekre,

7. gondoskodik — DMJV Polgirmesteri Hivatallal egyiittmikodve — a Kozterilet
Feliigyelet miikodéséhez sziikséges targyi eszkozok, készletek beszerzésérdl, a
feleslegessé vald vagyontargyak hasznositasarol,

8. végzi a Kozteriilet Feliigyelet tulajdondban, kezelésében, illetve hasznalatdban 1év6
vagyontargyak nyilvantartasat,

9. biztositja a gépjarmiivek lizemeltetéséhez, karbantartasdhoz sziikséges feltételeket,
feltigyeli a sziikséges nyilvantartasok vezetését,

10. a Kozteriilet Feliigyelet dolgozait érint6 személyzeti feladatok ellatasa,

11. a dolgozok elémeneteli és illetményrendszerével, valamint a munkakori leirdasok
kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

12. anyagbeszerzoi feladatok ellatasa,

13. a kozteriilet-feliigyelok  altal hasznalt helyszini birsagtombok, szolgélati
nyomtatvanyok beszerzésér6l, nyilvantartdsardl, kiadasarol valé gondoskodas,

14. az egyenruhazati és felszerelési eszkozokkel torténd ellatas feladatainak végrehajtasa,

15. aleltarozasi feladatok végzése,

16. a gépjarmii iizemeltetésre vonatkoz6 szabdlyozasokban eldirtak ellendrzése,
végrehajtasa, a gépjarmili parkkal kapcsolatos adatok nyilvantartdsa, a sziikséges
javitasok intézése, okmanycserék lebonyolitasa,

17. a Kozteriilet Feliigyelet vezetékes és mobil telefonhélézatanak tizemképességérol valo
gondoskodas, a sziikséges fejlesztések meghatarozasa €s elvégeztetése,

18. a Kozteriilet Feliigyelet gépjarmiiveivel kapcsolatos balesetek, valamint a szervezeti
egységekbe tortént betorés esetén a jegyzOkonyvek vezetése, kariigyintézés
lebonyolitasa,

19. a Kozteriilet Feliigyeletnél alkalmazott munkaltatdi, vasuti, beléptetd igazolvanyok,
gépjarmil vezetési és parkolasi engedélyek, bélyegzok nyilvantartasarol, elkészitésérol,
kiadasarol €s visszavételérol valé gondoskodas,

20. végzi az intézményvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

V. FEJEZET
KAPCSOLATTARTAS RENDJE

1. Cim
Ertekezletek rendje

Az intézményvezetd a hatékony és a magas szinvonalii szakmai munka, a racionalis
gazdalkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztatast ad a
szamaéra biztositott forumokon
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Ezek:
e vezetdi értekezlet,
o osztélyértekezlet,
¢ dolgoz6i munkaértekezlet.

1. Vezetoi értekezlet

1.1. Az intézményvezetdje sziikség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal
vezetdi értekezletet tart.

1.2. A vezetdi értekezleten részt vesznek:
e intézményvezeto,
o hatdsagi osztalyvezetd,
o gazdasagi osztalyvezeto,
e piaci osztalyvezeto.

1.3. A vezet6i értekezlet feladata:
o tajékozodas a belso szervezeti egységek, szakmai kozosségek munkajarol,
e az intézmény, valamint a bels6 szervezeti egységek, szakmai kozdsségek
aktualis €s konkrét tennivaldinak attekintése.

2. Osztalyértekezlet

2.1. Az osztilyvezetd sziikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal
osztalyértekezletet tart.
2.2. Az osztalyértekezletet az osztalyvezetd hivja 6ssze €s vezeti.
2.3. Az értekezletre meg kell hivni az osztily valamennyi dolgozdjat és az
intézményvezetot.
2.4. Az értekezlet feladata:
e aszervezeti egység targyév alatt végzett munkajanak értékelése,
e a szervezeti egység munkajaban tapasztalt hianyossagok feltarasa é€s azok
megsziintetésére intézkedések megfogalmazasa,
o amunkafegyelem értékelése,
o aszervezeti egység elott allo feladatok megfogalmazasa,
e a szervezeti egység munkajat, munkakozosségeit érinté javaslatok
megtargyalasa.

3. Dolgozo6i munkaértekezlet

3.1. Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
dolgoz6i munkacrtekezletet tart.
3.2. Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi — szolgalatot nem
teljesitd - dolgozadjat.
3.3. Az intézményvezetd a dolgozdi értekezleten:
e beszamol a Kozteriilet Feliigyelet eltelt idoszak alatt végzett munkajarol,
o értékeli a Kozteriilet Feliigyelet programjanak, munkatervének teljesitését,
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o értékeli a Kozteriilet Feliigyeleten dolgozok munkakdriilményeinek

alakulasat,

o ismerteti a kévetkez6 idGszak feladatait.

3.4. Az értekezlet napirendjét az intézményvezet6 allitja dssze.
Az értekezleten lehetOséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket,
észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

3.5.

4. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formaja:

4.1.
4.2.
4.3.

vezetoi értekezletek,
irasbeli levelezés,
szobeli tajékoztatas.

2. Cim
Egyiittmiik6d€s és kapcsolattartas rendje

1. Egyiittmiikodés szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel

1.1. A Kozteriilet Feliigyelet feladatai ellitasa érdekében egyiittmiikodik:

1.
1.
1.
1.

1.2.

;-—Ar-tr-—d»—a
-h-ww»-a

a renddrséggel,

a hivatasos katasztro6favédelmi szervvel,

Nemzeti Ado- és Vambhivatallal,

. egyéb allami ellen6rz6é és onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezettel,
igy kiilondsen a polgardrség helyi szervezetével, valamint a feladati ellatasahoz
segitséget nyujto egyéb szervezettel.

A Kozteriilet Feliigyelet mezei 6rszolgilat feladatellatdsaval kapcsolatban
egyiittmiikodik:

1.2.1. a hivatasos katasztrofavédelmi szervvel,
1.2.2. aNemzeti Ad6-és Vamhivatal vamszerveivel,
1.2.3. ahivatdsos allami €s 6nkormanyzati tiizoltésaggal,
1.2.4. atermészetvédelmi Grszolgalattal,

1.2.5. az erdészeti hatosaggal,

1.2.6. a vadészati hatosaggal,

1.2.7. ahalészati hatésaggal,

1.2.8. az onkormanyzati szervekkel,

1.2.9. ajaréasi hivatallal,

1.2.10. a fegyveres biztonsagi 6rséggel,

1.2.11. az egyesiiletekkel.

1.3. Az intézményvezetd kapcsolatot tart az Onkormanyzat vezetésével, az
Onkormanyzat tisztségviseldivel, valamint mindazon szervekkel és szervezetekkel,
amelyekkel feladat-és hataskorének gyakorlasa soran kapcsolatba keriil.
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1.4. A helyi és orszagos tarshivatalokkal folyamatosan kell a kapcsolatot tartani,
sziikség szerint segiteni kell egymas munk4jat.

Az intézmény szoros kapcsolatot tart az alabbi szakmai szervezetekkel:
o Megyei Jogt Varosok Szovetségének Koztertilet Felligyel6i Kollégiuma

1.5. A hatdsagi osztaly vezet6jének feladata segiteni, sziikség esetén helyettesiteni az
intézményvezet6t kapcsolattartasi feladatainak ellatasaban.

2. A sajtéval valé kapcsolattartas

2.1. A Kozteriilet Feliigyelet egészét érintd6 kérdésekben a sajtonak az
intézményvezetd, tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a hatsagi osztalyvezeto,
vagy az intézményvezetd altal kijel6lt osztalyvezetOk adhatnak tajékoztatést.

2.2. Az osztalyvezet6k a feladatkoriikbe tartozé szakmai tigyekben nyilatkozhatnak a
sajtonak.

2.3. A sajtonak tett nyilatkozatr6l, annak megjelenési helyér6l minden esetben
tajékozatni kell az intézményvezetot.

| VI. FEJEZET '
AKOZTERULET FELUGYELET MUKODESI RENDJE

1. Cim
Altalanos szabalyok

1. A Kozteriilet Feliigyelet folyamatos miikodését a jogszabalyok, az allami irdnyitas
egyéb jogi eszkozei, az SZMSZ és tovabbi belsd szabalyzatok, valamint a felettes
vezetd utasitdsai hatdrozzak meg.

2. A vezet6k és a dolgozok (koztisztviseld, kozalkalmazott) feladatait az e€l6z6 pontban
foglaltakon til a munkakéri leiras szabalyozza.

3. A munkakori leirds a felel6sség megallapitasara is alkalmas médon — tobbek kozott
tartalmazza: a munkakorben elldtand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a
munkakort bet6ltd ala-€s folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor
gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo sajatos eldirasokat, valamint a
koztisztvisel6k, kozalkalmazottak esetében a helyettesités rendjét.

4. A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a Kozteriilet Feliigyelet szervezeti egységei,
annak vezet6i rendkiviili vagy halaszthatatlan esetben kotelesek olyan iigyet is intézni,
amely az SZMSZ, illetve az iigyrend vagy a munkakdri leiras szerint mas intézményi
egység feladatkorébe tartozik.

5. A koztisztviselo, és a kozalkalmazott koteles a tudomasara jutott hivatalos informaciot
- az adat és titokvédelmi szabalyok betartasaval - az illetékes szervezeti egységhez
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1.

eljuttatni, illetve az iigyintéz6 sziikség esetén, az informacio alapjan hivatalbol eljarast
kezdeményezni.

2. Cim
A miik6dés rendjét meghatarozo dokumentumok és szabalyzatok

A Kozteriilet Feliigyelet miik6dési rendjét meghatirozé dokumentumok:
1.1. Alapit6 okirat
- A Debreceni Kozteriilet Feliigyeletet Debrecen Megyei Varosi Tandcs Végrehajto
Bizottsaga alapitotta.
Az alapité okirat tartalmazza a Kozteriilet Feliigyelet mikodésére vonatkozo
legfontosabb adatokat, melyet Debrecen Megyei Jogu Véros Onkormanyzata
Kozgytilése, mint iranyitd szerv hatarozatban fogad el.
1.2. Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat
Az SZMSZ-t a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet késziti el és DMIV
Onkorményzata Kozgylilésének Kornyezetvédelmi és Varosfejlesztési
Bizottsaga hagyja jova.
Az SZMSZ hatélya kiterjed:

o aKaozteriilet Feliigyelet vezetdire,
e aKozteriilet Feliigyelet dolgozdira.

1.3. Szabalyzatok

A szabalyzatok egy - egy feladatkort vagy jogintézményt atfogéan teljes
korlien szabalyoz6, jogszabaly altal szabalyzat forméban kotelez6en eloirt vagy
kiadhat6 rendelkezések.

A Kozteriilet Feliigyeletnél az alabbi szabalyzatokat kell kiadni:

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, az

érvényesités, utalvianyozds gyakorldsanak modjaval, eljarasi és

dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek

kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével

kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek szabalyzata,

e A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat,

e Az anyag- és eszkOzgazdalkodas szédmviteli politikdban nem
szabalyozott kérdéseinek szabalyzata,

¢ A helyiségek és berendezések haszndlatara vonatkozé szabalyzat,

e A reprezenticiés kiaddsok felosztasa, azok teljesitésének €s
elszamolasénak szabalyzata,

e A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata,
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e A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kézzéteendé adatok nyilvanossdgra hozatalanak
szabalyzata,

» Szamviteli politika,

o Szamlarend,

o Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata,

e Bizonylati rend és bizonylati album,

o Pénzkezelési szabdlyzat,

o Leltarkészitési €s leltarozasi szabélyzat,

e Felesleges vagyontargyak  hasznositasdnak ¢&s  selejtezésének
szabalyzata,

o Kozszolgalati szabalyzat,

o Kozalkalmazotti szabalyzat,

o Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

o Kozbeszerzési szabalyzat, a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos
eljarasrend,

o Ugyrend,

e Munkavédelmi szabalyzat,

e Tiizvédelmi szabalyzat,

¢ Bels6 ellenérzés rendje,

¢ Informatikai biztonsagi szabélyzat,

o Iratkezelési szabéalyzat,

e Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat.

1.4. Intézményvezet6i utasitis

A Kozteriilet Feliigyelet miikodését az iranyitds, a szolgalatellatds, a
gazdalkodas feladatainak ~ rendszeresen, folyamatosan  ismétlodo
tevékenységeinek szervezett végrehajtasi rendjét, tovabba az eseti (operativ)
feladatok vagy dontések végrehajtasat, 6sszehangolasat az intézményvezetd
irasbeli utasitasban szabalyozza.

1.5. Korlevél

A korlevél bels6 szabdlyozasnak nem mindsiild, egy adott feladat, vagy
folyamat megvaldsitdsara vonatkozé moédszerek leirdsa, esemény értékelése,
vagy eseményre, rendezvényre tOrténé meghivas érdekében kiadott
dokumentum.

Altalanos érvényli, vagy tobb szakteriiletet érintd korlevél kiaddsira az
intézményvezetd, szakteriiletiikre vonatkozéan az osztalyvezet6k jogosultak.

A bels6 szabalyozas, korlevél elkészitése, kidolgozéasa, egyeztetése,
jovahagyasra vald elGterjesztése az utasitds, szabélyzat targya szerint illetékes
szakmai szervezeti egység feladata.

1.6. Osztalyvezeto6i utasitas
Szakteriiletet érintd utasitds kiaddsdra az osztalyvezetok jogosultak.

Egyeztetése, jovahagyasra vald eléterjesztése az utasitas targya szerint illetékes
szakmai szervezeti egység feladata.
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3. Cim
Munkarend és ligyfélfogadas

1. A Kozteriilet Feliigyelet munkarendje

1.1.

1.2

1.3.

14.

1.5.

1.6.

Intézményi munkaido:

o hétfotd] — csiitortokig: 7.30-16.00 oraig
o péntek: 7.30-13.30 oraig

Kozteriilet-feliigyelok: (kozteriileten szolgalatot teljesitok) megszakitas nélkiili
munkarendben: kiilon vezénylés alapjan 8 hét atlagaban 320 d6ra munkaid6
figyelembevételével teljesitenek  szolgalatot. A  megszakitds nélkiili
munkarendben a napi munkaidé 4 éranal révidebb, és 12 6ranal hosszabb nem
lehet, és a heti 48 6rat nem haladhatja meg. A pihen6iddnek havonta legalabb egy
esetben szombat-vasarnapra kell esnie. A munkaid6keret kezdd ¢és befejezod
idépontja a helyben szokasos médon (hirdet6tabla 1itjan) keriil kézzétételre.

A kozteriilet-feliigyelok  feladatukat  véltozé  munkaidében,  valtozd
munkateriileten, vezénylés szerint hétvégeken a pihend és iinnepnapokon is
végzik. A kozteriilet-feliigyelok feladatellatdsa érdekében munkaidékeret keriil
megallapitéasra.

Portasok, Piacfeliigyelok, gomba szakellen6rok: megszakitas nélkiili
munkarendben: kiilon beosztds alapjan haromhavi munkaidékeretben latjak el
munkéjukat. Targy évente az elsé munkaid6keret januar 01 napjatél veszi
kezdetét. A megszakitds nélkiili munkarendben a napi munkaidé 4 Oranal
kevesebb, és 12 dranal t6bb nem lehet, és a heti 48 6rat nem haladhatja meg. A
pihenbidének havonta legalabb egy esetben szombat-vasarnapra kell esnie.

Mez66r6k: megszakitas nélkiili munkarendben: kiilén beosztds alapjan hat havi
munkaidékeretben latjak el munkajukat. 2015. évben a munkaidékeret julius 01
napjatél december 31-ig tart. Majd ezt kovetben targyévente az elsod
munkaid6keret januar 01 napjatdl veszi kezdetét. A megszakitds nélkiili
munkarendben a napi munkaidé 4 6ranél kevesebb, és 12 6ranal t6bb nem lehet,
¢s a heti 48 6rat nem haladhatja meg. A pihendidének havonta legalabb egy
esetben szombat-vasérnapra kell esnie.

A szabalysértési, igazgatasi tigyfeldolgozd adatkezelok megszakitds nélkiili
munkarendben: kiilon beosztds alapjan, valtozé munkaidében, alkalomszeriien
hétvégeken is, haromhavi munkaid6keretben latjdk el munkéjukat. Targy évente
az els6 munkaiddkeret januar 01 napjatol veszi kezdetét. A megszakitas nélkiili
munkarendben a napi munkaid6 4 6ranal kevesebb, €s 12 6randl tobb nem lehet,
€s a heti 48 orat nem haladhatja meg. A pihendidének havonta legalabb egy
esetben szombat-vasarnapra kell esnie.

A munkaidé-beosztast a munkaltaté dallapitja meg. A munkarend tSbbféle
munkaid6 beosztdst enged, ezért a munkaidd beosztast a munkaltaté hét nappal
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korabban, legalabb egy hétre koteles kozolni a munkavéllaléval. Ennek hianyaban
az utolso id6szak munkaid beosztdsa az iranyado.

1.7. Rendkiviili munkavégzés elrendelésére az intézményvezetd, tavolléte, vagy
akadélyoztatasa esetén a hatosagi osztalyvezetd jogosult.

1.8. Munkaid6ében a munkahelyré! eltdvozni az intézményi felettes engedélyével lehet.

1.9. Kiilénésen indokolt esetben, egyedi kérelemre az intézményvezetd az altalanos
munkarendtél eltéré munkaidd beosztast engedélyezhet.

2. Ugyfélfogadas

Ugyfélfogadasi id6:
Szerdan: 8.00-12.00 6raig
Csiitortokon: 13.00-16.00 oraig

4. Cim
A Kozteriilet Feliigyelet képviselete

1. A Kozteriilet Feliigyeletet peres, vagy peren kiviili ligyekben mas természetes és jogi
személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel szemben az
intézményvezetd, vagy irdsbeli megbizasa alapjan mas vezetd megbizasi személy,
vagy ligyvéd képviseli. A képviseleti jog tovabb nem ruhazhat6.

2. Egyéb intézményvezetSi dontést nem igényld, vagy kotelezettségvallalassal nem jard
ligyekben szakteriiletét érintden a vezetd megbizdsu koztisztviseld, vagy
kozalkalmazott 6nallé felel6sségi korében jar el.

5. Cim
Az iratkezelés, a szignélas, a kiadmanyozas és az iratk6lcsonzés
altalanos rendje

1. A Kozteriilet Felligyelethez benyujtott, illetve a cimére postazott valamennyi iratot
iktatoban kell érkeztetni, nyilvantartdsba venni, majd az intézményvezetd, vagy a
hat6sagi osztélyvezetd részére tovabbitani. Az érkeztetést, a nyilvantartasba vételt, az
iktatast, valamint az intézményvezetd, vagy a hatésagi osztilyvezetd részére torténd
tovabbitast az iratkezeld végzi. Az ligyfélfogadasi idében személyesen benyuijtott
kérelmek, panaszok, kozérdekli bejelentések tekintetében az irat érkeztetését az
iratkezelé végzi, majd az érkeztetett iratot az ott kezelt elézmény iratokkal egyiitt
szignalasra 4tadja az intézményvezetd, vagy a hatdsagi osztalyvezeto részére.
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2. A kozteriilet-feligyel6i intézkedések (pl. helyszini birsagg HB, gépjarmiivezets
tavollétében kiszabott helyszini birsag THB, feljelentés, jarmielszallitas,
kerékbilincselés, stb.) iratait — a kiilon meghatarozott rend szerint — a szabalysértési,
igazgatasi ligyfeldolgozo, adatkezel6 latja el iktatoszammal.

3. Az iratkezelés feliigyeletét a Kozteriilet Feliigyelet egészére kiterjedben a gazdasagi
osztalyvezet6 latja el.

4. A szignalds az tligyben eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy ligyintéz6 személy
kijel6lése, az elintézési hataridé és a feladat meghatarozéasa. Az intézményvezeto és a
hatésagi osztalyvezetd szignalasi joga a Kozteriilet Feliigyelet valamennyi iigyére
kiterjed. Az osztalyvezetk szignalasi joga az iktatott el6zménnyel rendelkezd, vagy a
kijeldlt tigy, tigycsoport, tovabba az intézményvezets, vagy a hatdsagi osztalyvezetd
altal raszignalt ligyekben a k6zvetlen ligyintézést végzd személy kijelolésére terjed ki.

5. Azt az iratot, amelynek iktatott el6zménye van, vagy ha az a kézvetlen feldolgozasra
kijelolt tigycsoportba tartozik, kézvetleniil az illetékes szervezeti egységhez kell
tovabbitani. Ez alol kivétel, és kdzvetleniil az intézményvezet6hoz, vagy a hatdsigi
osztalyvezet6hoz kell szignalasra felterjeszteni, ha az irat:

» az allamigazgatés k6zponti €s helyi (teriileti, telepiilési) szerveitol,
¢ az 6nkormanyzatoktdl illetve azok szerveit6l,
o rendvédelmi szervt6l, birésagtol, ligyészségtol érkezik.

6. Kozvetlen feldolgozésra kijelolt ligycsoportok:
6.1. az adatkezel6 hataskdrében:

o a koztertilet-feliigyeld &ltal készitett, adatrégzitésre beérkez6 HB, THB
kiszabasaval, feljelentéssel, jegyz6konyvvel lezart intézkedések,

o a kezelt személyes adat és kozérdekli adat megismerésére benyujtott
tajékoztatasi kérelmek,

o Dbefizetés-igazolasi kérelmek.

6.2. ahat6sagi osztalyvezet6 hataskorében:

» a kozteriilet-felligyel6 intézkedésével Gsszefliggésben benyujtott jogorvoslati
kérelem, méltanyossagi kérelem, panasz.

7. A kiadményozasi jog az adott {igy irataival kapcsolatos érdemi dontésre ad
felhatalmazast. A kiadmanyozéas magéban foglalja a dontés kialakitisanak, az érdemi
dontésnek, valamint az iigyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisdgaért a kiadmanyozo felel6s.

8. A Felligyelettd] kimené irat és a szervezeti egységek kozotti iratok, feljegyzések

kiadméanynak tekintend6k. Kiadmanyként kell kezelni a dolgozok részére kiadott
hivatalos iratokat is.
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9. Nem mindsiil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositor6l és
az iktatészamrol szOl6 elektronikus tajékoztatas, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatban kiilon meghatarozott egyéb dokumentumok.

10. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani. A papir
alapu irat akkor hiteles kiadmany, ha:
o azt a kiadményozési joggal rendelkezb személy sajat keziileg alairja, és
alairasa mellett a szerv hivatalos bélyegz6lenyomata szerepel, vagy
e a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy neve mellett az ,.s.k” jelzés
szerepel, jelen szabdlyzatban meghatarozott hitelesitésre felhatalmazott
személy azt sajat kezlileg alairja, tovabba a felhatalmazott személy alairasa
mellett a szerv hivatalos bélyegz6lenyomata szerepel.

11. A hitelesitésre felhatalmazott személyt a kiadmanyozé irasban jeloli ki.
12. Altalénos és korlatlan kiadményozasi joggal az intézményvezetd rendelkezik.

13. A hatésagi osztalyvezet6 kozvetleniil kiadmanyozza:
e az intézményvezetd akadélyoztatisa esetén dltaldnos és korlatlan
kiadméanyozasi joggal rendelkezik,
o az osztalyvezetd kiadményozasi jogkore kiterjed az osztaly feladatkorébe
tartoz6 valamennyi ligyre, kiil6ndsen:
e a THB kiszabasa esetén a meg nem fizetés kovetkezményeit
tartalmazo tajékoztatok,
o a kezelt személyes adatrdl és kozérdekii adatrél kérelem alapjan
nyujtott tajékoztatasok,
» abirsag befizetésérol kiallitott igazolasok,
« abe nem fizetett helyszini birsagok behajtasat kezdeményez6 iratok,
e a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé szabalysértési hatosag
részére kiildend6 feljelentések, feljelentés kiegészitések,
e jogorvoslati kérelem, panasz iigyekben az {ligyfelek tajékoztatd
levelek,
o akozteriilet — hasznositasi szerz6dések kiadmanyozasara.

14. A piaci osztalyvezet6 kozvetleniil kiadmanyozza:

o az osztalyvezeté kiadmanyozasi jogkére kiterjed az osztaly feladatkorébe
tartoz6 valamennyi {igyre, kiilonosen:
e  bérleti szerz6dések,
e banki atutaldsok,
o fizetési felszolitasok,
o jogorvoslati kérelem, panasz tiigyekben az iigyfelek tajékoztato
leveleinek kiadmanyozasara.

15. A gazdaségi osztalyvezet6 kozvetleniil kiadmanyozza:
e az osztalyvezetdé kiadméanyozasi jogkore kiterjed az osztily feladatkorébe
tartozd valamennyi tigyre, kiil6ndsen:

e banki atutalasok,
o fizetési felszolitasok,
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o statisztikai jelentések,
o munkaltatéi igazolasok kiadményozasara.

16. A kiadmanyozashoz hasznilt bélyegzokrdl, érvényes alairas-bélyegzokrol és a
hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasokrdl nyilvantartast kell vezetni.

17. Az irattarbdl hivatalos hasznalatra valo iratk6lcsonzés szabalyai:

e A dolgozdk jogosultsaguk alapjan az irattdrbol hivatalos hasznalatra
kolesondzhetnek ligyiratokat.

e A kolcsonzést utdlagosan is ellendrizhet6 moédon, dokumentéltan kell
végezni.

e Papir alapu iratok esetében az irattarbol kiadott tigyiratro6l tigyiratpo6tlo lapot
kell késziteni, amelyet, mint elismervényt az &atvevd alair. Az aldirt
ligyiratpotld lapot a kélcsonzés ideje alatt az irattarban az ligyirat helyén kell
tarolni.

6. Cim
A személyes adatok kezelése

1. A Kozteriilet Feliigyelet a kozteriilet feliigyeletr6l szol6 1999. évi LXIII. térvényben
szabalyozott feladatkérében, feladatainak ellatdsdhoz — amennyiben torvény masként
nem rendelkezik — két évig kezeli:

1.1. akozteriilet-feliigyel6 intézkedésével érintett, igazoltatott természetes személy:

e azonosité adatait (csalddi és utonév, ndk esetében lednykori csaladi és utonév
is, sziiletési hely és id6, anyja lednykori csaladi és utdneve, kiilfoldiek
esetében allampolgarsag),

e lakcimét (lakohelyének és tartdzkodasi helyének adatai),

e azliggyel 6sszefiiggh adatokat.

1.2. ajarmi tulajdonosanak (iizemeltetdjének) személyazonosité adatait és lakcimét.

2. A Kozteriilet Feliigyeletnél szervezési és technikai intézkedésekkel ki kell zarni, hogy
a kezelt személyes adatokat jogosulatlanok megismerjék.

3. Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6l6 2011. évi
CXII. torvény alapjan az érintett kérelmére a Kozterillet Feliigyelet koteles
tajékoztatast adni:

e az Altala kezelt, illet6leg az ltala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
adatairol, azok forrasarél,

az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol,

az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és

az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérol, tovabba,

az ¢érintett személyes adatainak tovéabbitdsa esetén — az adattovabbitas
jogalapjardl és cimzettjérol.
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4. A tajékoztatast csak az érintett irasban benyujtott kérelme alapjan, a kérelem

benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil
irasban, kozérthet6 formaban a hatdsagi osztalyvezeto koteles megadni.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos teriiletre
vonatkozd tajékoztatasi kérelmet a Kozteriilet Feliigyelethez még nem nyujtott be.
Egyéb esetben a tijékoztatds koltségtérités ellenében biztosithaté. A koltségtérités
mértékét a tajékoztatast kérd és a Kozteriilet Felligyelet kozott is 1étrejott szerzodés is
rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabélyait, igy
kiilondsen a koztisztviseld, kozalkalmazott sajat adataival torténé rendelkezési joga
biztositasanak, a harmadik személy részére torténd adattovabbitdsnak, a betekintési
jog gyakorlasanak, valamint az adatkezelésben részt vevd koztisztviseld,
kozalkalmazott felelosségének és az adatokhoz t6rténé hozzaférése terjedelmének
szabdlyait, a vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyait az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

7. Cim
A konnygazszord palackok kezelésének szabalyai

A konnygazszoré palack igénylésének, atvételének, visszavételének és téritésének rendje
az alabbiakban keriil szabalyozasra:

1.

A kozteriilet-feliigyel6k és a mez66r6k altal hasznalt konnygazszoréd palack tipusa R-
92.

A konnygazszord palack beszerzése az Hajdu-Bihar Megyei Rendor-f6kapitanysag
utjan torténik.

A konnygazszoré palackok nyilvantartasba vétele a kisértékii targyi eszkozok
elnevezésii f6konyvi szamlan torténik. Egyedi nyilvantartas az Eszk6z6k munkahelyi
(munkavallal6i) nyilvantartdsa B.12-17/A. r.sz. elnevezésii nyomtatvanyon torténik,
amelyet a kozteriilet-feliigyel6 és a mez66r alairasaval igazol.

Az alkalmassagi id6 lejdrata a nyilvantartasba vétel soran keriil rogzitésre, a lejarati
1d6 elott keriil sor a megrendelésre.

A konnygéazszoro palack kozteriilet-feliigyelSk és a mez66rok részére torténd kiaddsat,
visszavételét és selejtezését az anyagkonyveld latja el.

A raktarban a koOnnygazszor6 palackokat a tobbi anyagtol elkiilonitve zart

péancélszekrényben, jol szell6z6 helyen, a tlizvédelmi eldirdsok figyelembevételével
kell tarolni.
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10.

A konnygazszoro palackot a kényveld személyesen a jogosult kézteriilet-feliigyelének
és a mezdOroknek adja ki alairas ellenében a személyi felszerelési lapon. A kozteriilet-
feltigyeld és a mez66r azt csak szolgélatban tarthatja maganal, szolgalati idén kiviil a
elzarva koteles tarolni.

A konyvel6 havonta kételes ellendrizni az irdnyitasa ald rendelt kézteriilet-feliigyeld
€s mez60r részére kiadott kénnygazszord palack meglétét, épségét, hasznalhatosagat,
szavatossagat. Az ellen6rzés tényét és a megallapitasokat a rendszeresitett ellendrzési
naploba kell régziteni.

A kitiriilt, meghibasodott, megsériilt vagy alkalmasséagi idejét vesztett kénnygazszoro
palackkal szolgélatot ellatni tilos, annak cseréjérol a kozteriilet-feliigyelé és mez66r,
illetve az konyvel6 koteles haladéktalanul intézkedni.

A vegyi eszkOz szavatossagi idejének lejartakor vagy Kkiiiritésekor, illetve a
biztonsdgos haszndlatra valé alkalmatlannd valdsat kovetden  sziikséges

artalmatlanitas koltsége a Kozteriilet Feliigyeletet terheli.

8. Cim
A munkakor atadas-atvétel rendje

A dolgozok koézalkalmazotti, vagy koztisztviseldi jogviszonyuk megsziinése, vezet6i
megbizasuk visszavonasa, illetve vezetdi megbizasr6l valé lemondasuk esetén
munkakori feladataikat, illetve az annak ellatdsdval Osszefiiggé informéacidkat és
iratokat ,,atadas-atvételi” eljaras keretében kotelesek atadni az atvevonek.

A munkakdr atadasat és atvételét a felmentés, illetve lemondas idépontjat megel6z6 8
napon belill, de legkés6bb a munkaban t6lt6tt utols6 munkanapot megel6z6
munkanapon kell lefolytatni és jegyz6konyvben rogziteni. A jegyz6konyv tartalmazza:

e aszervezeti egység és munkakor megnevezesét,

e amunkakor atadas okat,

e az atado és az atvevo nevét,

¢ alemondd, felmentd okirat keltét és iktatoszamat,

e  az atadas-atvétel megkezdésének és befejezésének datumat,

e az atadott illetve atvett szervezeti egység illetve munkakor atadaskori
allapotat jellemz6 legfontosabb, leglényegesebb adatokat,

e a folyamatban 1évé feladatokat, Kkotelezettségeket, a sziikséges
intézkedéseket, dokumentaciokat, iratokat,

e az atadas atvételben résztvevOk névsorat,

o az atadoé nyilatkozatat, mely szerint a munkakérrel kapcsolatos minden
Iényeges ligyben tajékoztatast adott,

e az atadé rendelkezésére bocsatott eszkozOk leltdr szerinti atadasanak,
atvételének megtorténtét,

e az atado, az atvevd és a résztvevOk alairasat.
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3. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:

e konyveld,

e irattaros,

o gazdasagi osztidlyvezetd igazoldsat arrdl, hogy az atado a részére kiadott
anyagokkal, eszkozokkel, okmanyokkal elszamolt, illetve milyen tartozasok
maradtak fenn, amelyek utdlagos rendezése sziikséges.

4. A jegyzdkoényvet a munkateriiletileg illetékes osztalyvezetd, osztalyvezetd
vonatkozdsédban az intézményvezeté tartozik kézjegyével ellatni, egyben igazolva az
atadas-atvétel megfelelGségét.

A jegyzOkonyvet a munkaiigyi el6ado koteles ellenjegyezni. Munkaiigyi irat kiadaséara
csak alairt, a felsorolt mellékletekkel illetve igazolasokkal ellatott és ellenjegyzett
jegyzokonyv alapjan keriilhet sor.

5. Az atadas-atvételi jegyzOkonyvet a vezetdi megbizéssal, illetve a kozalkalmazotti,
koztisztvisel6i jogviszony megsziinésével, illetve a munkakor valtozasaval kapcsolatos
munkaligyi eljaras részeként kell kezelni.

6. A jegyzOkonyvet harom példanyban kell elkésziteni, amelybol egy az atado, egy az
atvevd, egy az irattar példanya.

7. A vezetdi megbizassal nem rendelkezé dolgozok esetében a munkakér atadas-atvétel
koriilményeit és a lebonyolitas médjat az illetékes osztalyvezetd hatdrozza meg €s a
lebonyolitasért felelosséggel tartozik. Az illetékes osztalyvezetd e feladatat az alabbiak
figyelembevételével latja el:

7.1. A kozalkalmazotti, koztisztviseléi jogviszony megsziinése, belsd &thelyezés
esetén, illetve a 30 napot meghaladd fizetés nélkiili szabadsag igénybevételét
megeléz6en a dolgozo koteles a nevére iktatott véglegesen elintézett ligyiratokat
irattarozni, a munkafolyamatban 1év6 iktatmanyokat egyeztetni.

7.2. Az irattarozast és az egyeztetést kovetden keriil sor az osztalyon beliil a munkakér
atadas-atvételére, melynek soran rendelkezni kell a munkafolyamatban 1évo
iktatott {igyiratok tovabbi intézésérol, rogzitve a mar megtett kdzbeesd
intézkedéseket.

9. Cim
A helyettesités rendje

1. Az Intézményvezetd tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén altalanos helyettesitését a
Hatdsagi Osztaly vezetbje latja el.

2. A szervezeti egységek vezetdit, tavollétiik esetén a kovetkez6 személyek helyettesitik:
o hatosagi osztdly vezet6jét az intézményvezetd 4ltal kijelolt, a
jogszabalyban meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld

koztisztviseld helyettesiti,
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» Dpiaci osztaly vezetdjét az intézményvezetd altal kijelolt, a jogszabalyban
meghatarozott képesitési eloirdsoknak megfeleld kozalkalmazott
helyettesiti,

o gazdasagi osztily vezet6jét az intézményvezetdé altal kijelolt, a
jogszabalyban meghatarozott képesitési elbirasoknak megfeleld
kozalkalmazott helyettesiti.

3. Az intézmény koztisztviselbinek, kozalkalmazottainak helyettesitési rendjét a
munkakori leirdsok tartalmazzak.

10. Cim
A belsé ellendrzés rendje

1. A Kozteriilet Feliigyelet belso ellenorzési feladatait a tevékenység végzésére jogosult,
a vonatkozd jogszabadlyoknak és szakmai elOirdsoknak megfeleld kiilsé szervvel,
megbizas alapjan latja el.

2. A Kozteriilet Feliigyelet belsé ellenérzési kotelezettségének teljesitése, tovabba az
ésszerll és szabalyszerti gazdalkodas elémozditasa, a bels6 tartalékok feltarasa
érdekében iddszerlien ellendrzi és értékeli:

2.1. a szaktevékenység ellatasanak hatékonysagat, fejlesztésének tervszerliségét, és
gazdasdgossagat, valamint a miikodési gazdalkodas szervezettségét,

2.2. a dolgozdk foglalkoztatisanak, az allé eszk6z6k optimalis kihasznaldsanak,
fenntartasanak, €s fejlesztésének ellenérzésével rendelkezésre allé erdforrasok
hatékony kihasznalasat,

2.3. a jogszabalyok és mas altaldnos érvényli rendelkezések, a belsé szabélyzatok
megtartasat, a bizonylati és okmanyfegyelem meglétét, tulajdon védelmét és
annak szervezettségét, rendjét és hatékonysagat,

2.4 akoltségvetési beszamold, az el6z6 évi pénzmaradvany- és eredmény elszdmolas
megalapozottsagat.

3. A bels6 ellenérzéssel megbizott cég az intézményvezetd altal jovahagyott iitemterv
alapjan vagy utasitds alapjén végzi feladatait. A lefolytatott vizsgalatok alldsarol,
eredményeirdl a megbizasi szerz6dés szerint koteles beszamolni az
intézményvezetének.

4. Kozbeszerzéssel kapcsolatos ellen6rzési feladatok:

4.1. a folyamatba ¢épitett ellen6rzés keretében az aktudlis beszerzések
dokumentaltsaganak és tevékenységének vizsgalata,

4.2. utdlagos ellendrzés keretében a kozbeszerzési torvény eldirdsainak maradéktalan
betartasa,

4.3. abeszerzések dokumentaltsaganak ellenrzése.
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11. Cim

Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakordk

Az alapvetd jogok és kotelezettségek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasiganak biztositdsa és a Korrupcid megelézése céljabdl az alabbiakban
meghatarozott tisztviselok az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007.
évi CLII. térvényben meghatarozott eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesznek,
illetbleg szamot adnak a megel6z6 vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest
bekovetkezett vagyongyarapodasukrél és annak okarol:

1.

2.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

intézményvezet6 kinevezésekor, majd azt kovetden évente,

hatdségi osztalyvezetd kinevezésekor, majd azt kvetden kétévente,

gazdasagi osztalyvezet6 a foglalkoztatds megkezdésekor, majd azt kovetden évente,
piaci osztalyvezet6 a foglalkoztatas megkezdésekor, majd azt kovetden kétévente,

kozteriilet-feliigyeld csoportvezetd a kinevezés megkezdésekor, majd azt kévetden
oOtévente,

kozteriilet-feliigyelok a kinevezés megkezdésekor, majd azt kovetoen dtévente.

12. Cim
A Kozteriilet Feliigyelet dolgozéinak jogviszonya

A Debreceni Kozteriilet Feliigyelet dolgozoi koéztisztvisel6i és kozalkalmazotti
jogviszonyban allnak.

A kozteriilet-feliigyeléi munkakorben foglalkoztatottakra a koézszolgalati
tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.) szabalyai
vonatkoznak.

A koézalkalmazott dolgozok jogviszonyara a kézalkalmazottak jogéllasarol szo6lo
1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban Kjt.) szabélyai vonatkoznak.

Az intézmény feladatainak ellatdsdra megbizasos jogviszony keretében is
foglalkoztathat az intézménnyel kozalkalmazotti, vagy koztisztvisel6i

jogviszonyban nem 4ll6 személyeket.

Az intézmény megbizési szerz6dést kothet sajat dolgozdjaval munkakorén kiviil
eso feladatra, hatarozott idore.
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13. Cim
A Kozteriilet Feliigyelet gazdalkodasanak rendje

Az intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasdval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositasdval osszefliggd
feladatok, hatdskor6k szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntarté rendelkezéseinek
figyelembevételével — az intézményvezet6 feladata.

A gazdalkodasi feladatokat az Ugyrend tartalmazza.

1. A gazdalkodas vitelét elosegito belso szabalyzatok

Az intézményben a gazdalkodads szabalyozottsdgat, a jogszabalyok érvényesiilését az
alabbi szabalyzatok hatarozzak meg részletesen:

e A Kkotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazoldsa, az
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasinak mddjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabélyaival, valamint az ezeket végz6 személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6 eloirasok, feltételek szabalyzata,

e A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat,

e Az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabélyozott
kérdéseinek szabalyzata,

e A helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozo szabdlyzat,

A reprezentaciés kiaddsok felosztasa, azok teljesitésének és
elszamoléasanak szabalyzata,
A vezetékes €s radidtelefonok hasznalatanak szabalyzata,

L ]

e Szamviteli politika,

e  Szamlarend,

o  Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata,

» Bizonylati rend és bizonylati album,

o  Pénzkezelési szabélyzat,

o Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

o Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata,

o Kozbeszerzési szabalyzat, a beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos
eljarasrend,

e Ugyrend,

o Belso ellendrzési kézikonyv,

e Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i ellenérzés (FEUVE)
rendszere,

o  Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat.

2. Bankszamlak feletti rendelkezés
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A bankszamla feletti rendelkezésre jogosultakat az intézményvezetd jeloli ki. Neviiket
és alairasukat be kell jelenteni a szdmlavezet6 hitelintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy madsolati példanyat a gazdasigi osztalyvezetd
koteles Orizni.

3. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati,

1.

hasznositasi rendje

A Kozterilet Feliigyelet helyiségeinek hasznélatat, hasznositdsi rendjét Debrecen
Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgytilésének mindenkor hatilyos, vonatkozo6
rendelete szabalyozza.

14. Cim
Intézményi 6v0, védo eldirasok

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az
egeszségiik €s testi épségiik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy
ennek veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tilizvédelmi
szabélyzatot, valamint tiiz, bombariad6 esetére elirt utasitdsokat, a menekiilés ttjat.

Az intézmény vagyondra, tirgyi eszkozeire, készleteire — kivéve jarmiivek — Debrecen
Megyei Jogu Varos Polgérmesteri Hivatala §sszevont vagyonbiztositast kot.

__VILFEJEZET |
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépése

Jelen szabalyzat 2015. ......................... -én 1ép hatélyba, egyidejlileg hatalyat veszti a
2014. aprilis 23. napjén elfogadott Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsir6l az intézmény vezetoje
gondoskodik.

2015. jinius 23.

.......................................

Lelesz Gyorgy
intézményvezet6d
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2. Zaradék:
Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatot Debrecen Megyei Joga Véros Onkormanyzat

Kozgytilésének Kornyezetvédelmi és Varosfejlesztési Bizottsaga a ...../2015. (... ..)
KVFB hatérozataval jovahagyta.
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1.melléklet

Okirat szama: OKT-71291-3/2015

Alapito okirat
moédositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin a Debreceni Kozteriilet
Feliigyelet alapité okiratit a kovetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A kltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Debreceni Kézteriilet Feliigyelet

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4026 Debrecen, Bem tér 14.
1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

- : 4002 Debrecen, Bank 72.

- 4031 Debrecen, Istvan ut 23.

- 4034 Debrecen, Vagohid u. 10-12.

- 4030 Debrecen, Didszegi ut 0587/19 hrsz.
4024 Debrecen, Vir u. 3. (8439/2/A/1 hrsz.)
- 4026 Debrecen, Fiiredi u. 27.

- 4024 Debrecen, Piac u. 20.

- 4026 Debrecen, Kalvin tér 11.

OO |~J [N A [ U [ D) |
'

2. A kéltségvetési szerv alapitisival és megsziinésével Gsszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitisinak datuma: 1980. januar 01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Debrecen Megyei Jogii Véros Onkorméanyzata
2.2.2. székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

3. A koltségvetési szerv irdnyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyité szervének/feliigyeleti szervének

3.1.1. megnevezése: Debrecen Megyei Jogt Varos Onkorményzata Kézgyiilése
3.1.2. székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

4.1.1. A kozteriiletek jogszerii hasznélatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve, ttkezel®i
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése.

4.12. A kozteriiletek rendjére és tisztasigira vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

4.1.3. Kozremiik3dés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében.

4.1.4. Kozremiikodés a tirsadalmi blinmegeldzési feladatok megvaldsitasiban, a kozbiztonsig és a
kozrend védelmében.

4.1.5. Koézremiikdés az onkormdnyzati vagyon védelmében.

4.1.6. Kozremiikdés a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében.

4.1.7. Kézremiikodés éllat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

4.1.8. A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerii hasznélatanak és birtoklasanak
az ellenérzése.

4.1.9. A’helyi kozutakon, a helyi 6nkorményzat tulajdonaban allé kozforgalom eldl el nem zart
magénutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a koziti jarmiivel torténd varakozasi
kozszolgaltatas biztositasa, valamint a parkolasért jaro ellenérték megfizetésének ellendrzése és a
fizetés elmaradésa esetére elirt jogksvetkezmények alkalmazésa.




4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakdgazat szima szakagazat megnevezése
l 1 | 842410 Kozbiztonsag, k6zrend szakigazgatasa

4.3. A koltségvetési szery alaptevékenysége: Kozteriileti rend, tisztasag és az 6nkorményzati vagyon
védelme, valamint vérakozasi kézszol galtatas nyuijtasa.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeltlése:
kormanyzati funkciészim kormanyzati funkcié megnevezése
Az  Onkorményzati vagyonnal valé gazdilkodassal
1 1013350
kapcsolatos feladatok
2 | 013360 Mias  szerv  részére végzett pénziigyi-gazdélkodési,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
3 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

4 | 042180 Allat-egészségiipy ]

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Debrecen Megyei Joghi Viros
kozigazgatasi teriilete.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és mitkédése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A vezetbé megbizasarél Debrecen Megyei Jogi Viros Onkorményzata Kozgyiilése dént. A kinevezés
hatirozatlan idétartamra sz6l. A vezetd megbizisinak jogalapja: a Magyarorszig helyi
onkorményzatairé! sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, valamint a kézszolgalati tisztviseldkrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény. Az intézmény vezetbje felett az egyéb munkéltatéi Jjogokat Debrecen
Megyei Jogi Viros Polgarmestere gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazisban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozd jogszabaly

- S A kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992, évi XXXIII.
1 | kézalkalmazotti Jogviszony torvény

.. o A kozszolgilati tisztviseldkrdl sz6lé 2011, évi CXCIX.
2 | kozszolgalati Jogviszony trvény

6. Z4aré rendelkezés

Jelen alapit6 okiratot a torzskonyvi nyilvéantartasba t6rténé bejegyzés napjatol kell alkalmazni, ezzel
egyidejiileg a kéltségvetési szerv 2013, februar 28. napjan kelt, 32/2013. (1. 28.) hatérozattal
elfogadott E/2. okiratszami alapit6 okiratat visszavonom.

Kelt: Debrecen, 2015. mércius 26.
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Piaci Osztaly
piaci osztalyvezet6

A Debreceni Kozteriilet Feliigyelet szervezeti felépitése

Intézményvezet6

Hatoésagi Osztaly
hatésagi osztalyvezeto

2. melléklet

Gazdasagi Osztaly
gazdasagi osztalyvezeto
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3. melléklet

A Debreceni Kozteriilet Feliigyeletnél képzettségi pétlékra jogosité munkakor
és képzettség

A kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. toérvény 142. §-a, valamint a
kozszolgélati tisztviselokrél részére adhato juttatasokrol és egyes illetménypdtlékokrol szolo
249/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a Debreceni
Kozteriilet Feltigyeleten:

Hatéségi osztalyvezetd
Munkakdér

- jogasz szakképzettség,
- féiskolai szintli igazgatas-szervezd szakképzettség,

- Rendortiszti Foiskolan szerzett szakképesités.

A potlék mértéke: az illetményalap 50%-a.




A GYEPMESTERI TELEP MUKODESI SZABALYZATA

I. fejezet
A Gyepmesteri Telep jogallisa és rendeltetése

A Gyepmesteri Telep (a tovabbiakban: Telep) a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet (a
tovabbiakban: Kozteriilet Feliigyelet) szervezeti egysége, amely a Debreceni Kozteriilet
Feliigyelet alapité okiratarél sz6l6 Debrecen Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatanak
Kozgylilése a 32/2013. (11.28.) hatérozattal, a 245/2012. (XI. 29.) hatirozattal, a
271/2011. (XI. 24.) 6nkormanyzati hatarozataval, a 193/2011. (VIIL. 25.) 6nkormanyzati
hatarozataval, a 151/2010. (V1. 24.) O.h.-val, a 256/2009. (XL.26.) O.h.-val, a 211/2009.
(IX. 24.) O.h.-val, a 95/2009. (V. 28.) O.h., a 82/2008. (IV.24.) O.h., az 1/2008. (1.31.)
O.h., 2 210/2003.(X1.13.) K.h., a 157/2003.(IX.11.) K.h., a 200/2002.(IX.19.) K.h. és a
223/2001.(X1.08.) K.h. hatdrozataval modositott 71/1984. (V1.5.) VB. sz. hatarozatban
(a tovabbiakban: Alapitdé Okirat) meghatirozott allategészségiigyi feladatait és
szolgaltatasait — az alapité okiratban megallapitott illetékességgel — latja el.

A Telep miikédése soran — az Alapité Okirat rendelkezésein feliill — az &llatok
védelmérdl és kiméletérol szolé 1998. évi XXVIIL. torvény, az élelmiszerlancrol és
hatésagi feliigyeletér6l szolo 2008. évi XLVI. toérvény, a kedvtelésbdl tartott allatok
tartasar6l ¢és forgalmazasardl szolé 41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet, az
allatkisérletekrél sz6l6 40/2013. (I1.14.) Korm. rendelet, az Allategészségiigyi
Szabalyzat kiadasardl szol6 41/1997. (V.28.) FM rendelet— a Telep tevékenységét érintd
— rendelkezéseit iranyadonak kell tekinteni.

A Telep cime: 4002 Debrecen-Bank 72.

Levelezési cime: 4026 Debrecen, Bem tér 14.,
4002 Debrecen, Pf.: 408.
E-mail: debrecen@kozterf.hu

A Telep iranyitdja a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet vezet6je.

A Telepen a Debreceni Koézteriilet Feliigyelettel szerzédéses jogviszonyban 1évo
allatorvos latja el az allatorvosi teendéket.

II. fejezet
A Telep vezetését, ellatasat végzok feladatai

1. Az intézményvezeto feladata

1.1.
1.2.

1.3.

felelds a Gyepmesteri Telep miikodéséért,

iranyitja — hatosdgi osztdlyvezetd utjan — az allatok elhelyezését, ellatisat, a
gyepmesterek napi tevékenységének ellatasat,

iranyitja a Telepet ellato allatorvos tevékenységének végzését,
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14.

1.5.

“kapcsolatot tart az Aallatvédelmi hatosagokkal és a Gyepmesteri Telep

tevékenységében érintett allami és onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi
szervezetekkel,
a Gyepmesteri Telep technoldgiai utasitasanak, munkavédelmi és thzvédelmi
szabalyzatdnak, a gybégyszer, oltéanyag tdroldsa, felhasznilasa és elszamoldsa
rendszabdlyainak, a védéruhazat és felszerelés alkalmazasi szabalyainak kidolgozasa
és alkalmazasa.

2. A hatoésagi osztalyvezeto feladata

2.1.  folyamatosan ellendrzi a gyepmesterek munkajat,

2.2.  ellenérzi az éllatok elhelyezését, ellatdsat, a gyepmesterek napi tevékenységének
ellatasat,

2.3.  ellenérzi az el6irt nyilvantartasok szakszerti, folyamatos és naprakész vezetését,

2.4. megkoveteli és ellendrzi a gyepmesterek védofelszerelésének hasznalatat.

3. Allatorvos feladata

3.1. megszervezi ¢és ellen6rzi a Telepen az 4allatok elhelyezésének feliigyeletét,
allategészségiigyi, allathigiéniai, allatvédelmi szempontbol,

3.2. gondoskodik a Telepen sziikséges fert6tlenitésrol,

3.3. az allatok egészségiigyi allapotanak rendszeres vizsgilata, a sériilt, beteg allatok
gyogykezelése,

3.4. a fert6z6 és parazitds betegségek elleni védekezés szervezése, a Telep jarvanyiigyi
izolacidjanak biztositasa,

3.5. a Telepre kertilt allatokat megvizsgalja, és sziikség szerint megel6z6 és gyogyitd
kezelésben részesiti,

3.6. ellenérzi az allatoknak a Telepen t6rténé elhelyezését és gondozasat, ellatja az ezzel
kapcsolatos szaktanacsadast,

3.7. meghatdrozza a — meglévd, illetbleg a beszerezhetd alapanyagokra tekintettel — az
allatok taplalékanak Osszetételét és mennyiségét, mindségét, ellatja az Aallatok
takarmanyozaséanak feliigyeletét,

3.8. gondoskodik az ismeretlen el6életdi, valamint a beteg, vagy a betegségre gyanis
allatok elkiilonitett elhelyezésérdl és megfigyelésérol,

3.9. nyilvantartast vezet a Telepen 1év6 allatok egészségiigyi allapotardl, az allatokon
tortént beavatkozasokrol és a felhasznalt anyagokrol,

3.10. dontés az euthanaziarél, gondoskodds annak &llatvédelmi szempontbol
aggalymentes végrehajtasarol, a hatalyos jogi szabalyozas figyelembe vételével,

3.11.  a Telepen megfigyelés alatt barmely okbdl elhullott, illetve megfigyelés kézben
veszettségre utald tiineteket mutatd és ezért elaltatott allatok tetemeit vizsgalat
céljabol kiséréirattal egyiitt az Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalba kiildi,

3.12. az allatok kiadasra val6 alkalmassiganak megitélése, a kiadasra valé felkészités,

3.13. folyamatosan ellen6rzi a Telep dolgozoinak munk4jat, javaslatot tesz a
intézményvezetonek a hianyossagok megsziintetésére,

3.14. elkésziti, illetoleg elkészitteti az eldirt jelentéseket, kézremiikédik a beszdmolok
elkészitésében,

3.15. aTelep tevékenységének dokumentacidjanak feliigyelete, a szabalyok betartatdsa, az

el6irt nyilvantartasok szakszerti, folyamatos és naprakész vezetésének ellendrzése,
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3.16.

3.17.
3.18.

3.19.

gondoskodik a gydgyszer-, esetleg kabitoszer, pszihotrop anyag, oltdanyag,
fert6tlenitOszer szakszer(i taroldsarél, fenntartasardl, illetve a felhasznalas
feligyeletérol, dokumentalasarol,

a gyepmesterek rendszeres édllatvédelmi és balesetvédelmi képzése, oktatasa,
egylittmiikodés az ellen6rz6 allatvédelmi hatdséggal, kotelezd adatszolgaltatas.
Egyiittmitkodés egyéb szervekkel (Onkorményzat, ANTSZ, Rendérség),
nyilvantartast vezet az e célra rendszeresitett naploban a vizsgalatok, kiszalldsok
idépontjardl.

4. A gyepmesterek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

gondoskodik a Telepen 1évé allatok szakszer(i, az elSirasoknak megfelelé

elhelyezésérél, gondozasardl, apoldsardl, élelmezésérol (etetés, friss vizzel valod

ellatas), egészségiik megovasardl, a ketrecek, dlak, kifutok napi tisztantartasarol,

a varos kozigazgatasi teriiletén beliil begylijti a kozteriileten elhullott kutya és

macska tetemeket, gondoskodik az artalmatlanna tételrél,

gondoskodik a véros belteriiletén a kobor ebek befogasardl lakossagi bejelentések,

kozteriilet-felligyel6i jelzések, valamint a hat6sigi osztilyvezetd altal jovahagyott

jératterv alapjan,

e  a lakossagi bejelentések alapjan torténd befogasokat a bejelentést kovetd 24
oran beliil megkisérli, és ahhoz a bejelent6t egyiittmiikodésre kéri,

. sikertelen befogas esetén az adott teriiletet fokozott ellendrzés alatt tartja és
amennyiben ingatlanrdl kijar6 ebek altal okozott problémardl van szd,
intézkedik az ebtartdsi jogszabdlyok megszegbivel szemben, hogy a
Debreceni Koztertilet Feliigyelet, valamint DMJV Polgarmesteri Hivatala
Igazgatasi Osztalya (hatosag) sajat hataskoriikben jarjanak el,

° kozintézmények (iskola, 6voda, bolcséde), kozforgalmu utak, terek kdrnyékén
eléfordulé agressziv kobor ebek befogdsat haladéktalanul megkisérli és a
kisérletet mindaddig folytatja, amig az eredményre nem vezet,

e lizemi teriileteken (pl.: Magyar Allamvasutak, korhaz, stb.) a kébor ebek
befogasat akkor kisérli meg, ha az adott teriilet tulajdonosa (hasznaldja) azt
irasban — siirgds esetben faxon, vagy telefonon — kéri és egyben kotelezettséget
véllal a munkavégzés feltételeinek biztositasara,

e  maganteriiletre csak a tulajdonos engedélyével, vagy hatésagi hatdrozattal
léphet,

lehetOség szerint megkisérli a befogott ebek gazddinak felkutatasat és értesitését,
majd jelentkezése esetén részére — a tartdsi, illetve a szallitasi koltségek megtéritése,
valamint kotelez6 oltds igazolasa ellenében — az ebet kiadja. Amennyiben
gazdajanak nyilatkozata szerint az 4llat 365 napon beliil nem részesiilt véddoltasban,
ugy gondoskodik — a tulajdonos koéltségére — az eb veszettség elleni beoltasarol,
valamint féregtelenit6 kezelésben valo részesitésérol,

a kobor ebek befogasat az allatok kiméletével hajtja végre,

végzi az allatok sziikségessé valo — az allatvédelem kovetelményeinek megfeleld —

szallitasat,

elhelyezi az 4llatokat allatfajonként elkiilonitetten, szdmozott ketrecekben,

kennelekben, gondoskodik az allatok azonosithatésagarol,

gondoskodik a megfigyelés alatt 4116 allatok kiilén ketrecben valé tartasarol,




4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.
4.26.
4.27.
4.28.
4.29.

4.30.

ismeretlen el6életi kutyat és macskat legalabb 14 napig elkiilonitetten tartja, az
allategészségiigyi elbirdsok alapjan, elhelyezésiiket, ellatdsukat és orzésiiket a
jogszabalyban meghatarozott feltételekkel biztositja,

a hat6sagok altal jogerdsen elkobzott ebek elszallitasa, illetve atvétele,

az allatvédelmi hatosadg rendelkezésére, gondoskodik az embert mart, veszettség
szempontjabol aggélyos eb és macska 14 napos megfigyelésérdl, valamint az embert
mart, veszettségre, veszettség fertdzottségre gyanus eb és macska 90 napos hatosagi
megfigyelésérol az allategészségiigyi eldirasok betartaséval,

a Telepen elhullott, vagy oda a véros teriiletér]l beszallitott eb és macska tetem
(allati hulladék) artalmatlannd tételét a Kozteriilet Feliigyelettel szerzodéses
jogviszonyban &ll6, a tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezo
szolgaltatdval végezteti el,

szilkség szerint részt vesz a Kozteriilet Feliigyelet illetékességi teriiletén a
kozteriilet-feliigyel6kkel tartott fokozott ellenérzésekben (akcidkban),

a Telepre bekeriilt allatokat az allatorvossal megvizsgaltatja, kozremikodik a
sziikkség szerinti kiils6 és belsd parazitdktol mentesitésben, valamint védboltas
beadasaban,

gondoskodik az allatok oltasra vagy gyogykezelésre torténd elokészitésérol,
gondoskodik az allatorvos szakmai utasitasa alapjén a fert6tlenitések elvégzésérol,
ebzarlat idején az illetékes allatorvos altal megallapitott idokoz6kben a zarlat alatt
allo6 teriiletet koteles bejarni, a gazdatlanul koborlo ebeket koteles befogni,

az elrendelt ligyelet alkalmdval, szombatonként 8.00 6rat6l 12.00 oraig koteles a
Telepen a latogatokat fogadni, résziikre a sziikséges t4jékoztatast megadni,
felvilagositast, tdjékoztatast ad a Telepen elhelyezett allatokrdl, azok elszallitasarol
az j gazdajuk részére, ,

részt vesz az allatok gazdahoz vald kozvetitésében,

végzi az allatok értékesitését, kezeli és konyveli az értékesités soran befolyt
pénzosszegeket, illetve azt leadja a pénzkezelési szabalyzatnak megfeleloen a
Kozteriilet Feliigyelet székhelyén,

az allatok kiadasa elott az allatorvossal egyiitt megallapitja, hogy megvannak-e a
kiadas feltételei,

ismeretlen el6életi allatot csak 14 napos megfigyelés kedvezd eredményének
megallapitasa, valamint a sziikséges védooltasok elvégzése utan, az allatot azonositd
elektronikus transzponderrel (bér alé iiltetett mikrochip) torténé megjeldlése utan
szerzOdéssel ad ki,

az allat kiadasara vonatkozo szerz6dést (kérelmet és az elszallitds engedélyezését) a
Kozteriilet Feliigyeletnél erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyok felhasznalasaval
bonyolitja le,

az értékesitett allatokat csak veszettség elleni védooltas beadasa és féregtelenité
kezelés megtérténte utan adhatja at az Gj tulajdonosnak,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovabbtartani nem széandékozott
ebet, macskat — térités ellenében — illetve lemondo nyilatkozat ellenében atveszi,
beszerzi az allatok etetéséhez sziikséges taplalékot, gondoskodik az allateledel
szakszer( tarolasardl, takarékos felhasznalasardl takarmanynaplo vezetésével,
gondoskodik munkaidében a Telep biztonsagos drzésérol,

rendkiviili esemény bekovetkezése esetén értesiti az intézményvezet6t, illetve a
hatosagi osztilyvezet6t és haladéktalanul végrehajtja az ilyen esetekre eldirt
feladatokat (pl.: tlizoltok, mentdk, renddrség értesitése),

a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet tulajdondt képezdé, de személyi haszndlatra
kiadott és atvett technikai eszkozért (gépjarmii, mobiltelefon, stb.) és azok allaganak
megOrzéséért teljes anyagi felelosséggel tartozik,
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4.31. ellatja a munka, tiiz- és kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

4.32. gondoskodik a karbantartdsi anyagok beszerzésérol a gazdasagi osztalyvezetd
engedélyével,

4.33. gondoskodik a veszélyes hulladékok tarolasarol, azok megsemmisitéséig,

4.34. fenntartja az udvar, az allatorvosi iroda és a Telep kérnyezete rendjét, tisztasagat,

4.35. figyelemmel kiséri és jelzi a Gyepmesteri Telepen 1év6 eszkozok, berendezései
targyak meghibasodasat, gondoskodik a Telepen elhelyezett allatok biztonsadgarol,
az anyagi javak megbrzésérol, takarékos és szakszerli haszndlatar6l, valamint
karbantartdsardl (ketrecjavitds, zarjavitds, kennel téliesités, festés, javitas,
f6zohelyiség karbantartasa, stb.),

4.36. ellatja a Telep miikodésével kapcsolatos adminisztracids feladatokat, naprakészen
vezeti az el6irt nyomtatvanyokat, nyilvantartasokat,

4.37. a Telepen elhelyezett minden allatrél (eb, macska) — a Telepre keriilés sorrendjében

- — sorszammal ellatott nyilvantartast vezet, melyet azonnal, napra készen allit ki és
azon az allatokkal kapcsolatos jelentds adatokat €s eseményeket folyamatosan
feltiinteti,

4.38. nyilvantartja az anyagkészletet és azok felhasznélasat,

4.39. az 4ltala alkalmazott vegyszerekr6l, gyogyszerekrdl attekinthetd, naprakész
készletnyilvantartast vezet,

4.40. gondoskodik a keletkezd iratok elveszés, sériilés, keveredés megel6zését biztositd
modon valo tarolasardl,

4.41. adatokat szolgéltat a jelentések, beszamolok elkészitéséhez,

4.42. a részére kiosztott ligyek, bejelentések teljes kori kivizsgaldsa, a raszignalt
tigyiratokat ©nédlléan dolgozza fel, a levelezést el6késziti az osztilyvezetdnek
aldirasra. Koteles gondoskodni az {igy végig vitelérdl, az esetleges
visszaellen6rzésekrol,

4.43. a Kozteriilet Feliigyeletnél e célra rendszeresitett, ,,Jakossagi bejelentési” napléban
koteles naponta irdsban rogziteni a bejelentésre tett, &ltala végrehajtott
intézkedéscket,

4.44. koteles felettese utasitasait végrehajtani,

Koteles felettese utasitdsanak végrehajtidsat megtagadni, ha annak teljesitésével
blincselekményt, illetve szabalysértést valositana meg, mas személy életét, testi
€pségét vagy egészségét kozvetleniil és silyosan veszélyeztetné.

Az utasitas végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése az életét, egészségét
vagy testi épségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné, vagy jogszabélyba
litk6zne.

I11. fejezet
Az allatok fogadasanak, elhelyezésének és kiadasanak rendje

a Telepre bekeriilt allatokat az allatorvossal meg kell vizsgaltatni, sziikség szerint a
kiils és bels parazitaktdl mentesiteni, valamint védéoltasban részesiteni,

az é&llatokat allatfajonként elkiilonitetten kell elhelyezni, szamozott ketrecekben,
kennelekben,

a megfigyelés alatt all6 allatok csak kiilon ketrecben tarthatok,




4.  a szabadban, udvaron, a Telep kornyékén a befogott allatokat még kotve sem lehet
tartani,

5. ismeretlen el6életi kutyat és macskat legalabb 14 napig elkiilonitetten kell tartani az
allategészségligyi eldirasok alapjan,

6. ismeretlen el6életi 4llat csak 14 napos megfigyelés kedvezé eredményének
megéallapitdsa, valamint a sziikséges védooltiasok elvégzése, valamint az allatot
azonosito elektronikus transzponderrel (bdr ala iiltetett mikrochip) torténd megjeldlése
utan adhato ki,

7. az éllatok kiadasa el6tt a gyepmester és az allatorvos koteles megéllapitani, hogy
megvannak-e a kiadas feltételei,

8.  azdllat kiadasaval kapcsolatos szerz6désnek a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

8.1
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.
8.6.

8.7.

2.1.
2.2,
2.3.
24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

az atvevo neve, cime,

az allat egészségligyi allapota,

az allat fajtaja, faja, neme, szine, kora,

védboltas(ok) megnevezése, idOpontja, az oltdsi bizonyitvany(ok) nyilvéantartasi
szama,

azonosito elektronikus transzponder (bdr alé tiltetett mikrochip) sorszdma,

az atvevd kotelezettség vallaldsa arra vonatkozéan, hogy: az allat tartasarol,
élelmezésér6l és  elhelyezésér6l megfeleléen (biolégiai sziikségleteknek
megfeleléen) gondoskodik,

az éllat kiadasédra vonatkozo szerz6dést (kérelmet és az elszallitas engedélyezését) a
Kozteriilet Feliigyeletnél erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyok felhasznéaldsaval
kell lebonyolitani.

IV. fejezet
A Telepen elhelyezett allatok nyilvantartasa

a Telepen elhelyezett minden allatrél (eb, macska) — a Telepre keriilés sorrendjében —
sorszammal ellatott nyilvantartast kell azonnal, napra készen kiéllitani és azon az
allatokkal kapcsolatos jelentds adatokat és eseményeket folyamatosan fel kell tiintetni,

a rendszeresitett nyilvantartasi kartonon az alabbi adatokat (bejegyzéseket) kell
felvezetni:

a ketrec, kennel szamat,

az allat fajat, fajtajat,

az allat nemét,

az 4llat szinét, megkliilonboztetod jegyeit,

az allat koriilbeliili életkorat,

bekeriilési idejét (€v, hd, nap),

kit6l keriilt be az allat,

honnan Keriilt be az éllat,

tulajdonos neve, cime (aki kérte az elszallitast),
a megtalalas helye, koriilményei,




2.11. azonosit6 elektronikus transzponderrel (b6r ala iiltetett mikrochip) rendelkezé allat
esetén, annak sorszama,

2.12. megfigyelés kezdete,

2.13. amegfigyelés utols6 id6pontja,

2.14. diagnozis, gyogykezelés,

2.15. felhasznalt gyogyszer, oltéanyag,

2.16. oltas(ok) datuma,

2.17. az allat egyedi nyilvantartasi szdma,

2.18. az allat kiaddsanak ideje, kiadast végz6 megnevezése, alairasa,

2.19. atvevo neve, cime,

2.20. az atvevd nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy hol fogja tartani az allatot, és betartja
az érvényben 1€v0 éllatvédelmi rendelkezéseket,

2.21. azengedély ligyiratszama,

2.22. az éllat elhullasanak ideje, oka,

2.23. egyéb megjegyzések.

V. fejezet
A Telep miikédési szabalyai

1. Allatege’szségiigyi feladatok

1.1.  a véros kozigazgatasi teriiletén a kobor ebek befogisaval, drzésével, gondozasaval,
értékesitésével, végsd esetben artalmatlanna tételével kapcesolatos feladatok ellatisa,

1.2 a varos kozigazgatasi teriiletén a kobor ebek befogasat a befogasra kiképzett
gyepmester végzi egyrészt lakossagi bejelentések, kozteriilet-feliigyelSi jelzések,
valamint a hat6sagi osztalyvezet6 4ltal jovahagyott jaratterv alapjan,

1.3.  a lakossagi bejelentések alapjan torténd befogasokat a bejelentést kovetd 24 6ran
beliil meg kell kisérelni, és ahhoz a bejelent6t egyiittmiikodésre kell felkérni,

1.4.  sikertelen befogds esetén az adott teriiletet fokozott ellendrzés alatt kell tartani és
amennyiben ingatlanrél kijaré ebek &ltal okozott problémardl van szé, intézkedni
kell arr6l, hogy az ebtartdsi jogszabalyok megszegbivel szemben a Debreceni
Kézteriilet Feliigyelet, illetve DMJV Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi Osztalya
(hatosag) hataskoérében jarjon el,

1.5,  kozintézmények (iskola, 6voda, bolcsdde), kozforgalmi utak, terek kornyékén
eléfordul6 agressziv kobor ebek befogasat haladéktalanul meg kell kisérelni és a
kisérletet mindaddig folytatni kell, amig az eredményre nem vezet,

1.6.  iizemi teriileteken (pl.: Magyar Allamvasutak, korhdz, stb.) a kobor ebek befogasat
akkor kell megkisérelni, ha az adott teriilet tulajdonosa (hasznaléja) azt irasban —
slirgbs esetben faxon, vagy telefonon — kéri és egyben kotelezettséget vallal a
munkavégzés feltételeinek biztositasara,

1.7.  akobor ebek befogasat az allatok kiméletével kell végrehajtani,

1.8.  a befogott ebeket 14 napig kell a Telepen tartani, elhelyezésiiket, ellatisukat és
Orzésiiket a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel kell biztositani,

1.9.  a lehetdségek szerint meg kell kisérelni a befogott ebek gazdainak felkutatasat és
értesitését, majd jelentkezése esetén részére — a tartdsi koltségek megtéritése,
valamint kotelezd oltds igazolasa ellenében — az ebet ki kell adni. Amennyiben
gazdajanak nyilatkozata szerint az allat 365 napon beliil nem részesiilt védéoltasban,
az ebet veszettség ellen be kell oltani, és féregtelenitd kezelésben kell részesiteni,
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.
1.20.
1.21.

1.22.

1.23.

a befogott ebekrdl nyilvantartast kell vezetni,

a ki nem valtott ebekkel a Telep a vonatkozd jogszabalyi eldirasok betartdséval
szabadon rendelkezik. Ennek soran a kiilon meghatarozott idén til az allatokat
érickesitheti. Az értékesitésnél az allategészségiigyi eloirasokat (véddoltas,
féregtelenités) érvényesiteni kell,

eb tulajdonjogéat atruhazni csak az allatot azonositd elektronikus transzponderrel (bor
al4 tltetett mikrochip) t6rténd megjelolése utan lehet,

az allatvédelmi hatdsag rendelkezésére az embert mart, veszettség szempontjabol
aggélyos eb és macska 14 napos, valamint az embert mart, veszettségre vagy
veszettség fert6zottségre gyants eb és macska 90 napos hatosagi megfigyelése,

a Telepen megfigyelés alatt barmely okbdl elhullott, illetve megfigyelés kézben
veszettségre utalo tiineteket mutaté és ezért elaltatott allatok hullait vizsgalat
céljabol kiséréirattal egyiitt az Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalba kell
kiildeni,

a varos k6zigazgatasi teriiletén beliil a kozteriileten elhullott kisallatok (kutya,
macska) tetemek begytijtése, elszallitasa, artalmatlanna tételérdl valé gondoskodas,
amennyiben az elhullott allat tetemének tulajdonosa ismerté valik (pl.: elektronikus
transzponderrel megjelolt eb), a tulajdonos a felmeriilt koltségeket koteles
megtériteni,

a Telepen keletkezett, vagy oda a varos teriiletérdl beszallitott eb és macska tetem
(allati hulladék) &rtalmatlanna tételét a Kozterillet Feliigyelettel szerzodéses
jogviszonyban 4ll6, a tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezd
szolgaltatoval kell elvégeztetni,

A hat6sig altal jogerésen elkobzott allatok (kutya, macska) elszéllitdsa, illetve
atvétele,

Az elkobzott eb volt tulajdonosanak nem adhaté vissza,

Ebzarlat idején — az allatorvos altal megallapitott id6kozokben — a zérlat alatt 4116
teriilet bejarasa, és a tilalom ellenére szabadon talalt ebek befogésa,

a Telepre kertilt allatok elaltataséra akkor keriilhet sor — 60 napon beliil — ha az 4llat
gyogyithatatlan beteg, és a tovabbi életben tartds az allat szamara tartds szenvedést
okozna,

abban az esetben, ha a Telepen 1€v6 allatok szama eléri a maximalis létszamot, €s 60
napnal régebben a Telepen tartézkodd éllat, mely nem taldlt gazdara, vad, Oreg s
iranta tulajdonbavételi igény nincs, az allatorvos dontése alapjan elaltatasra kertilhet,
az elaltatasokat kizarélag az allatorvos végezheti, gondoskodni kell arrél, hogy az
allat életének kioltasa szakszer(i gyorsasaggal és a legkisebb szenvedéssel jarjon, az
allatorvos déntésének okait, idejét az allat nyilvantarté lapjan régziteni kell.

2. Allategészségiigyi szolgaltatisok

2.1.

2.2.

2.3.

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovabbtartani nem szandékozott
ebnek, macskanak - térités ellenében torténd — atvétele a Telepen,

a varos koézigazgatasi terliletén a tulajdonos altal tovabbtartani nem szandékozott
ebnek, macskanak a tulajdonos ingatlanardl — térités ellenében — t6rténd elszallitasa,
a Telepre a tulajdonos altal leadott, illetve a tulajdonos ingatlanarol elszallitott ebek,
macskak esetén a tulajdonosnak irdsban kell nyilatkoznia arra vonatkoz6an, hogy az
allat tulajdonjogarol az atvételkor lemond, azzal kapcsolatosan semmiféle kovetelése
nem lesz,




24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

az atvett allatok a Kozteriilet Feliigyelet tulajdonaba keriilnek, melyekkel szabadon
rendelkezik,

a leadott allatokrdl nyilvantartést kell vezetni,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos ingatlanarél az Aallathulla (kutya,
macska, szarnyasok, egyéb allat 40 kg-ig) — térités ellenében — torténd elszallitasa,
artalmatlanna tétele,

a Telepen keletkezett, vagy oda a varos teriiletér6l beszallitott allati hulladék
artalmatlanna tételét a Kozteriilet Feliigyelettel szerz6déses jogviszonyban allg, a
tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezo szolgaltatd végzi el,
befogott, vagy leadott gazdatlan allat (kutya, macska) — térités ellenében — uj
gazdahoz juttatasa,

az értékesitett allatok csak veszettség elleni véddoltds beadasa, a féregtelenitd
kezelés megtorténte, valamint az allatot azonositd elektronikus transzponderrel (bdr
ala iiltetett mikrochip) t6rtén6é megjel6lése utan hagyhatjak el a Telepet,

2.10. ~a Telep allategészségiigyi szolgaltatdsainak dijtételeit a Kozteriilet Feliigyelet

intézményvezet6jének utasitasa hatirozza meg. A dijtételeket az 1. szamu fiiggelék
tartalmazza.

VL. fejezet
A Telep iigyfélfogadasi rendje

A Telep tigyfélfogadasi ideje:
. Szombaton 08.00 — 12.00 6raig

A Telep munkaidén kiviili igyeleti szolgalatat - amely kizarolag a rendérség altal jelzett
veszélyes, illetve kdbor ebek befogasara terjed ki — az tigyeletes gyepmester latja el.

A Telep egyes alkalmazottainak munkakori beosztasat a hatdsagi osztalyvezetd
hatérozza meg.

A Telep munkarendjét6]l valo eltérésre — sziikség esetén — a Kozteriilet Feliigyelet
intézményvezetdjének engedélye vagy utasitasa alapjan van lehetdség.

VILI. fejezet
Ovo, védo eloirasok

Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén az allatorvos, illetve a gyepmester értesiti az
intézményvezetot, illetve a hatsagi osztalyvezet6t és haladéktalanul végrehajtja az ilyen
esetekre eldirt feladatokat (pl.: tlizoltok, mentdk, rendérség értesitése).

Rendkiviili eseményt képez minden olyan esemény, amely a Telep zavartalan
miik6dését, a munkatarsak €s az ligyfelek életét és testi épségét, valamint a Telep anyagi
javait és eszkozeit veszélyezteti. igy kiilonosen

. a tliz, robbands ¢s elemi csapds,

e  sitlyos, nyolc napon til gydgyuld sériilést, vagy halalt okoz6 munkahelyi baleset,
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az tigyfelet éro sériilést okozoé baleset,

a Telep alkalmazottjat ért tdimadas vagy annak kisérlete,

munkavégzés soran okozott vagy elszenvedett kézlekedési baleset,

kabitoszerként nyilvantartott anyagok, gyogyszerek, oltdanyagok nyilvantartott
készleteiben keletkezett hiany.

VIII. fejezet
Z.aro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2014. majus 1. napjan 1ép hatilyba, egyidejiileg hatdlyat veszti az 2013.
februar 27. napjan elfogadott, a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet Gyepmesteri Telepének
Miikodési Szabalyzata.

A Telep mikodésének részletes szabalyai a Feliigyelet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (SZMSZ) mellékletét képezi, amelyet azzal egyiitt, egységes szerkezetben

kell alkalmazni.

Debrecen, 2014. aprilis 28.

Lelesz Gyorgy
intézményvezetd
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